REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO

Articulo 29. La Unidad de Transparencia, gozard de autonomia técnica y de

gestion, y tendrd las siguientes afribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Verificar que las dependencias, entidades o unidades administrativas
del Municipio difundan y actualicen, conforme la normatividad
aplicable, la informacion publica a que se refiere la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidén PuUblica del Estado de
Querétaro, en su Titulo Quinto;

Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;
Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a
la informacidén y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

Realizar los trdmites internos necesarios para la atencidon de las
solicitudes de acceso a la informacién;

Efectuar las nofificaciones a los solicitantes;

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de la normatividad
aplicable, las acciones, politicas y procedimientos para asegurar la
mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a
la informacién;

Proponer la incorporacion de personal habilitado que sea necesario
para recibir y dar frédmite de manera oportuna y eficaz a las solicitudes
de acceso a la informacién;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, asi
como de las respuestas, resultados y cobros de reproduccién y envio;
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva,
procurando su accesibilidad;

Fomentar la fransparencia y accesibilidad al interior del Municipio;
Hacer del conocimiento del sujeto obligado o de la instancia
competente, sobre la probable responsabilidad por el incumplimiento

de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la



XII.

XIil.

XIV.

XV.

Informacion Publica del Estado de Querétaro, y demds disposiciones
aplicables;

Promover a través del Presidente Municipal, acuerdos con instituciones
publicas especializadas que pudieran auxiliar a enfregar las respuestas
a solicitudes de informacion, en formatos accesibles o con ajustes
razonables en lengua indigena, braille o cualquier otro formato que
asegure su accesibilidad;

Determinar la procedencia de la ampliacién de plazo de respuesta en
las solicitudes de acceso a la informacién, asi como la declaracion de
inexistencia de la informacibn o de incompetencia de las
dependencias, entidades o unidades administrativas de los sujetos
obligados;

Intervenir en los recursos que prevé la ley de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica del Estado de Querétaro;

Turnar a la Contraloria Municipal los casos que por su constancia en el
tiempo, omisién reiterada o gravedad, ameriten una probable sancién;

y XVI. Las demds que se desprendan de la normatividad aplicable.



