CURRICULUM VITAE

Yesenia Olvera Trejo

OBJETIVO

Mi objetivo principal es seguir desarrollandome personal y profesionalmente con ética profesional y
responsabilidad social a través de la aplicacion de las habilidades y conocimientos adquiridos, logrando
contribuir al desarrollo y crecimiento de las diversas instituciones del derecho y de la sociedad en su conjunto.

INFORMACION PERSONAL

FORMACION ACADEMICA

Técnico en Informatica (CECYTEQ Plantel 83 Pedro Escobedo, 2009-2012)

e Conocimientos técnicos en Informatica: Manejo de herramientas ofimaticas, elaboracién y control de
documentacion.

* Realizar documentos electronicos mediante el empleo de equipo de computo.
Manejo de equipos de computo (Software y Hardware).
Manejo de internet.

Con Cedula Profesional Numero: 8390736

Licenciatura en Derecho (Universidad Auténoma de Querétaro, 2012- 2016)

* Aplicacién de distintos conocimientos tedrico-practicos para lograr y eficientar el acceso a la justicia a
traves de la aplicacion de las distintas normas juridicas en las diversas instituciones del derecho.

¢ Conocimiento de la estructura, funcionamiento y/u operacién de las diversas instituciones juridicas del
Estado y/o de la Administracion Publica, en sus tres niveles de gobierno y en los tres poderes del estado.

Numero de cedula profesional: 11162434

IDIOMAS
* Ingles basico.
EXPERIENCIA
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Oficina Ejidal, Ejido Lira (Prestador de servicio social Febrero-Agosto 2011)

La oficina ejidal del Ejido Lira es un departamento de uso directo del Comisariado Ejidal para la
elaboracion de distinta documentacion requerida por los sujetos agrarios y la poblacién en general.

> Trabajo en oficina: Apoyo administrativo y elaboracién de distinta documentacion.

Bufete Juridico Gratuito de la Facultad de Derecho de la Universidad Auténoma de
Querétaro (Practicante Agosto-Diciembre 2015)

El Bufete Juridico Gratuito de la Facultad de Derecho de la Universidad Auténoma de Querétaro es una
institucion universitaria puesta al servicio de la comunidad universitaria y €l publico en general, dedicada
a brindar asesorfa, orientacion juridica y seguimiento de asuntos juridicos de manera gratuita.

Asesorla, orientacion Jurfdica y en su caso canalizacién a distintas instituciones.

Elaboracién de demandas y promociones.

Seguimiento de asuntos juridicos.

Tramites en distintas instituciones gubernamentales.
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Procuraduria Agraria Delegacién Querétaro (Prestador de Servicio Social Febrero-Agosto
2016)

Organismo descentralizado de la Administracién Publica Federal, sectorizado en la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, que tiene funciones de servicio social y esta encargada de la
defensa y proteccién de los derechos de los sujetos agrarios, es decir, se encarga de asesorar a los
campesinos en sus relaciones juridicas y orientarlos respecto de sus derechos y la forma de ejercerlos.

» Elaboracién de demandas, promociones y contratos.

> Integracion de expedientes juridicos.

Procuraduria Agraria Delegacion Querétaro (Técnico Especializado-Noviembre 2016-
Septiembre 2018)

Organismo descentralizado de la Administracién Publica Federal, sectorizado en la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, que tiene funciones de servicio social y esta encargada de la
defensa y proteccion de los derechos de los sujetos agrarios, es decir, se encarga de asesorar a los
campesinos en sus relaciones juridicas y orientarlos respecto de sus derechos y la forma de ejercerlos.

» Elaboracion de demandas, promociones y distintos tramites administrativos.

> Integracion y revision de expedientes juridicos.

> Elaboracion y control documentos dirigidos a diversas instituciones de la Administracién Publica.

> Brindar asesorfa juridica, orientacién y en su caso canalizacién a diversas instituciones.

CUALIFICACIONES

» Conocimientos teoricos y practicos del derecho.

e Elaboracion y control de distinta documentacién.

* Manejo de equipo de computo (software y hardware).

* Manejo avanzado de OFFICE e Internet.

APTITUDES

¢ Responsable. * Trabajo en equipo.

¢ Organizada. e Facil aprendizaje.

e Puntual. ¢ Trabajo bajo presion.
¢ Compromiso siempre tratando de superar expectativas. e Trabajo bajo objetivos.



