
 

Manual General de Organización del Municipio de     

Pedro Escobedo, Querétaro 

 

                                  Dirección de Contabilidad y Finanzas 

 

1. Realizar con base en las normas, políticas y procedimientos establecidos, el proceso de 

integración de los Ingresos y Egresos de la Hacienda Pública Municipal. 

 

2. Elaborar, conforme al procedimiento y los plazos establecidos, la Cuenta Pública del 

Municipio, sometiéndola al Tesorero Municipal para su validación. 
 

3. Supervisar la correcta y oportuna realización del registro contable de la Hacienda 

Pública Municipal. 
 

4. Dar atención al público que solicite la realización de trámites para la obtención de 

servicios otorgados por la Dependencia, informando al Tesorero Municipal sobre los 

casos atendidos y las resoluciones emitidas a los trámites efectuados. 
 

5. Capacitar y asesorar a las Autoridades Municipales Auxiliares sobre la aplicación de los 

procedimientos de recaudación de contribuciones municipales encomendadas. 
 

6. Elaborar los informes financieros y contables que le sean solicitados por el Tesorero 

Municipal. 
 

7. Suscribir con el Tesorero Municipal, los acuerdos y demás documentos relativos a la 

Hacienda Pública Municipal. 
 

8. Proponer sistemas, procedimientos, programas y tecnologías para incrementar la 

eficiencia en los procesos de trabajo de la dependencia, así como la eficacia en sus 

resultados. 
 

9. Llevar a cabo la organización y reporte de la contabilidad del Municipio. 


