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Manual General de Organizacién del Municipio de /

Direccion de Control Patrimonial

Coordinar la elaboracién de diagndsticos sobre las condiciones fisicas de los bienes
muebles e inmuebles y mantener actualizado el padrdon vehicular, propiedad del
municipio.

Programar, gestionar y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones hidraulicas, sanitarias y eléctricas, asi como el equipo radio telefdnico de la
presidencia municipal y delegaciones del municipio.

Elaborar y supervisar la actualizacién de los expedientes sobre condiciones de operacion
de vehiculos asignados a las dependencias.

Controlar, registrar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Estado de Querétaro a cargo o en posesion del Poder Ejecutivo,
coordinandose para ello, con las areas de apoyo administrativo.

Planear, coordinar y ejecutar el presupuesto anual de mantenimiento de los bienes
inmuebles propiedad del municipio.

Controlar el uso y destino de los bienes inmuebles propiedad del municipio.

Auxiliar al Secretario de Administracion en todo lo relativo a enajenaciones y
arrendamientos que lleve a cabo el municipio, para el desarrollo de sus funciones, en los
términos de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro.

Coordinar y ejecutar en su caso, el mantenimiento de los bienes muebles, propiedad del
municipio.

Coadyuvar con las dependencias del gobierno municipal, en la habilitaciéon de espacios
necesarios para la realizacion de sus funciones.

Establecer medios y mecanismos de control, uso, aprovechamiento, proteccion, y
conservacién de bienes muebles o inmuebles.
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11. Proporcionar a las diferentes Dependencias del Ayuntamiento los informes que soliciten
relativos al patrimonio.

12. Guardar y custodiar en los expedientes correspondientes copias certificadas de titulos de
propiedad y factura que amparen la propiedad de los bienes muebles e inmuebles del
municipio.



