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CONTRALORIA

PEDRO ESCOBEDO, GRO.

Dependencia: Presidencia Municipal de Pedro Escobedo, Qro.
Ramo: Tesoreria y Finanzas Publicas Municipal

Oficio NGm. Tes/258/2019

Asunto: El que se indica

Pedro Escobedo Querétaro, 09 de Julio del 2019
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LIC.YENIFER RIVERA MARTINEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL MUNICIPIO
PRESENTE:

Por medio del presente le envié un cordial saludo al tiempo que aprovecho para informar y dar
contestacion en referencia a su oficio N° OICPE/346/2019 con fecha 03 de Julio de afio en curso,
donde anexa el oficio No.ESFE/5448 y No. De EXP. ESFE/CP/1356, de la Auditoria de la Entidad Superior
de Fiscalizacion del Estado de Querétaro, solicitando la informacion del anexo de este oficio
requerido:

Punto 31 Por cuanto a las transferencias en las que se administran los recursos publicos de ingresos
de gestién no se realizd transferencia alguna durante el ejercicio de 2018 ya que no se realizaron ni
aperturaron cuentas de inversion.

Punto 32.- No realizaron transferencias por otras provisiones ya que no realizaron movimientos por
este concepto.

Sin mas por el momento me despido de Usted, agradeciendo de antemano la atencion que se sirva
dar al presente, reiterdndole mi consideracion y respeto.
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Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro

Oficio Nim.: ESFE/5448
EXP. ESFE/CP/1356

Asunto: Orden de Fiscalizacion
Tipo de procedimiento: Auditoria

ING. ISIDRO AMARILDO BARCENAS RESENDIZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.

REFORMA No. 1, COL. CENTRO, C.P. 76700, PEDRO ESCOBEDO, QRO.
PRESENTE

Con fundamento en lo que disponen los articulos 17 fraccion X y 31 de la Constitucion Politica del Estado de
Querétaro: articulos 1, 3, 4 fraccion IV, 7, 10, 17, 18, 19, 20, 21,22, 24, 48, 49, 66 fraccion I, VI, X, X'y XIl de
la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Querétaro; articulos 30, 45, 46, 47, 48
y 50 del Reglamento de la Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro; asi como en el Convenio
de Coordinacion y Colaboracion para la Fiscalizacion Superior del Gasto Federalizado en el marco del Sistema
Nacional de Fiscalizacion, que celebran la Auditoria Superior de la Federacion y la Entidad Superior de
Fiscalizacion del Estado de Querétaro, publicado en el Diario Oficial el 08 de febrero de 2017; se expide la
presente Orden de Fiscalizacion, con el objeto de realizar la revision de la Cuenta Publica correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2018, que dara inicio a partir del 15 de marzo de 2019, hasta su conclusion.

A efecto de que realicen las labores de fiscalizacion correspondientes, se comisionan a los siguientes Auditores
de esta Institucion, los CC.

C.P.C. LUIS PAULO MENDEZ GARCIA C.P. JOSE DE JESUS MARTINEZ ORIGEL

LIC. EDNA ENCISO VILLA C. NORA ELIZABETH ZAMORA POTENCIANO
ARQ. CARLOS FRANCISCO HERNANDEZ PRIETO ING. JULIO MAXIMINO DEL CASTILLO GARCIA
C.P.C. SALVADOR NIEVES TORRES ARQ. OSCAR LUIS GOMEZ VAZQUEZ

C.P. GERARDO MENDOZA AVILA ING. INOCENCIO MENENDEZ REYES

C.P. RAMIRO BUSTOS OCHOA ARQ. LUIS RICARDO VALENCIA GUTIERREZ
C.P. ANABELA RAMIREZ VALADEZ C. NANCY SANCHEZ SANCHEZ

C.P. RAFAEL MORALES VERA

A quienes se les debera permitir el acceso al lugar o lugares objeto de la misma, asi como poner y mantener a
su disposicién los libros, registros, sistemas y demas documentacion que contenga informacion sobre el
ejercicio de los recursos plblicos asignados a la Entidad Fiscalizada, los cuales seran examinados en el
domicilio de ésta o en cualquier domicilio donde se encuentren sus archivos, evidencia u obra de que se trate.

Se les solicita dar a los comisionados las facilidades necesarias para el cumplimiento de la presente Orden de

Fiscalizacion, en virtud de que el oponerse a la practica de la auditoria 0 a su desarrollo incurre en
o Tesporsabifidad enostérminosidel articulo 11 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del
kstado IREMRARESarticulo 59 y demas relativos del Reglamento de la Entidad Superior de Fiscalizacién del
BRSO, QRO.
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Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro

/

Con la finalidad de dar inicio al proceso de fiscalizacion superior, le solicito gire instrucciones a quien
corresponda a efecto de que proporcione lo que a continuacion se le solicita:

|. La informacion que se cita en los anexos que se adjuntan a la presente, debera proporcionarse dentro del
término de cinco dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a aquél en que surta efectos la presente
notificacion.

De conformidad con lo establecido en los articulos 16 fraccion Ii, 61,62 y 64 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro, los datos personales que sean
transferidos a esta Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro, como parte de la informacion
requerida para el desarrollo de la auditoria, seran tratados con confidencialidad, unicamente para los fines para
los cuales fueron solicitados y seran protegidos conforme a los principios y deberes que establece la citada ley
y las disposiciones que resulten aplicables.

Il. Designe mediante oficio al servidor plblico que fungira como representante’gara atender el proceso de
fiscalizacion superior, mismo que debera ser entregado al personal comisionado en la diligencia de ‘_f,
formalizacion de la notificacién de la presente; asi mismo ponga a disposicion un lugar adecuado para que el w\ Y
personal comisionado realice la auditoria, el cual debera contar con acceso a INTERNET como elemento
indispensable, conforme a los articulos 47 y 48 del Reglamento de la Entidad Superior de Fiscalizacion del

Estado de Querétaro.

Se expide la presente en Santiago de Querétaro, Qro., el 13 de marzo de 2019.

ATENTRMENT

-*

C.P.C. RAFAEL CABTILRO VANRRNPEEREBOOM
AUDITOR SUPERIOfj DELJESTADPDE QUERETARO

——————

REGIDORES 1
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QUERETARO
SOLICITUD DE DOCUMENTACION E INFORMACION
A MUNICIPIOS “ANEXO FINANCIERO”
NORMATIVA

1. Normativa local aplicable para la recepcion, administracion, asignacion, manejo, ejercicio y aplicacion de
los recursos correspondiente al Ejercicio Fiscal 2018, Reglamentos Interiores, Lineamientos, Convenios,
Guias, Manuales de Organizacién y de Procedimientos de todas las 4reas operativas; ademés, enlace del
portal de transparencia donde se localice la normativa que aplica en el ejercicio de los mismos. (En medios

magnéticos formatos PDF).

2. Organigrama del municipio vigente para el gjercicio 2018 y directorio de servidores plblicos de Eleccion
popular, primer nivel jerarquicoy que administraron, manejaron y ejercieron recursos en el ejercicio fiscal
2018, que incluya: nombre, puesto, domicilio de oficina, domicilio particular, RFC, CURP, teléfono fijo,
teléfono celular, correo electronico, periodo y situacion de permanencia en el cargo, anexando copias de
los nombramientos, constancias de movimientos por parte del area de recursos humanos (altas y bajas) e
identificaciones oficiales vigentes. (En medios magnéticos certificados formato PDF); Requisitar
Anexo 1 Directorio (En medios magnéticos formatos PDF y Excel).

TRANSFERENCIA DE RECURSOS

3. Relacion de los recursos recibidos por concepto de participaciones federales, los que les correspondan:
Requisitar Anexo 2 Ministraciones (En medios magnéticos formatos PDF y Excel).

De manera enunciativa mas no limitativa:

Fondo General de Participaciones:

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion y Recaudacion

Fondo de extraccion de Hidrocarburos

Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios

0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones a Municipios que exportan hidrocarburos.

Participaciones por la Venta Final de Gasolina y Diésel

Fondo ISR

Tenencia 0 Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion ISAN

Incentivos por el impuesto sobre Automoviles Nuevos

Fondo de compensacion REPECOS e Intermedios, u

Otros Incentivos, y demas que le sean correspondientes al Estado

Y los que les correspondan.




i T‘f-‘j_... Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de Querétaro
= % Direccion de Fiscalizacion de Entidades Municipales

QUERETARO

4. Recibos oficiales y CFDI de la Tesoreria Municipal o su similar, que se emitieron para amparar las
ministraciones de las participaciones y aportaciones federales a la Secretaria de Finanzas de Gobierno del

Estado de Querétaro, para el ejercicio 2018. (En medios magnéticos formato PDF).

/\ 5. Copia certificada de los contratos de apertura de todas las cuentas bancarias y/o fideicomisos a nombre
del Municipio donde se realizé la recepcion, administracion, inversién y erogacion de los recursos publicos
(Donde se deposité o transfirieron Ingresos de Gestién) 2018 (cuenta bancaria especifica, y las

utilizadas por las dependencias ejecutoras, en su caso). (En medios magnéticos certificados formato
PDF).
—/

/< 6. Copia certificada de estados de cuenta bancarios de enero a diciembre del 2018 de todas las cuentas
utilizadas para la recepcion, administracion, inversion y control de los recursos piblicos (Donde se
deposité o transfirieron Ingresos de Gestion) del ejercicio fiscal 2018. (En medios magnéticos
certificados formato PDF).

pm———

/< 7. Archivo electronico de las conciliaciones bancarias mensuales de enero a diciembre de 2018 de todas las
cuentas bancarias en las que se administraron recursos publicos (Donde se deposité o transfirieron

Ingresos de Gestion). (En medios magnéticos formato PDF!L

/< 8. Relacion de personal autorizado para el manejo de cada una de las cuentas bancarias utilizadas para la
recepcion, administracion, inversion y control de los recursos publicos (Donde se deposité o transfirieron
Ingresos de Gestion). (En medios magnéticos formato PDF).

A 9. Archivo electronico de la integracion de los intereses generados por el manejo de los recursos publicos
(Donde se deposité o transfirieron Ingresos de Gestion), incluyendo dependencias ejecutoras, en su
caso, anexando las polizas de los respectivos registros contables, escaneadas. (En formato Excel y en
medios magnéticos formato PDF).

INFORMACION CONTABLE Y PRESUPUESTARIA

10. Pélizas de ingresos, egresos, diario y transferencias electronicas de los recursos publicos (Donde se

/ﬂ registraron los Ingresos de Gestion) con TODO su soporte documental, con corte al 31 de diciembre de

2018. (Medios magnéticos en formato PDF; debidamente identificados y relacionados los archivos

magnéticos vs. El archivo fisico y con los datos de registro contable e identificado por cuentas
bancarias).

11. Comprobantes de entero al SAT de las retenciones a los trabajadores y del ISN contratados con recursos
publicos, acompaiado de la pdliza del registro contable. (Medios magnéticos oL formatq‘ggfﬂm“s

PEDRO ESCOBEDO, QRO.
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INGRESOS

12. Reporte del Sistema de Recaudacion de Ingresos, del padrén de predios catastrales con cifras y datos
conciliados, que sirvieron de base para el llenado de formatos de recaudacion del Impuesto Predial para el
ejercicio fiscal 2018 (FOMUN), en donde se muestre los siguientes datos:

A YA N NN NN

v

v

Clave Catastral
Nombre del Propietario
Direccion del Propietario
Direccion del Predio
Valor de Construccion
Valor de Terreno
M2 de Construccion
M2 de Terreno
Estatus
importe pagado al 31 de diciembre de 2018, por concepto de Impuesto Predial, desglosado por:

a) Impuesto causado;

b) Impuesto para Educacion y Obras Publicas causado (en su caso)

¢) Reduccion aplicada;

d) importe neto pagado
Del importe pagado se sefiala si corresponde al afio 2018 o afos anteriores

Ingresos del afo actual 2018

Rezagos del Ejercicio Actual

Rezagos de Ejercicios Anteriores
Importe del adeudo al 31 de diciembre de 2018 de cada una de las claves catastrales que se
encuentren en esta situacion.
Del importe de adeudo, sefialar los afios o bimestres de adeudo (separados del 1 al 5 bimestre
de 2018, ejercicios 2017, 2016, 2015, 2014, 2013, etc.), segun se tenga clasificado.

(En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF)

SERVICIOS PERSONALES

13. Concentrados de nominas semanales, quincenales y mensuales, en su caso, de apoyos extraordinarios,
que sean coincidentes con los registros de egresos por concepto de prestaciones salariales. (En formato
Excel y en medios magnéticos formato PDF).

14. Plantilias del personal autorizado y Analitico de plazas financiado con recursos publicos (Identificando por
fuente de financiamiento: Ingresos de Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales). (En formato
Excel y en medios magnéticos formato PDF).
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15. Relacion del personal y tabuladores de sueldo que incluya el historico de incrementos salariales (inicios del
ejercicio 2018 y posterior al incremento salarial) y Tabulador de compensaciones de personal de eleccion
popular, mando medio, superiores, administrativo y operativo, debidamente autorizado por los funcionarios
responsables. (En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF).

16. Relacion de personal que causo baja definitiva durante el ejercicio 2018, pagado con recursos publicos
. (Identificando por fuente de financiamiento: Ingresos de Gestién, Participaciones y Aportaciones Federales)
2018. (En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF).

17. Relacion del personal que causo alta en las dependencias, asi como relacion del personal que tuvo
movimientos internos durante el ejercicio 2018, pagado con recursos publicos (Identificando por fuente de
financiamiento: Ingresos de Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales) 2018. (En formato Excel
y en medios magnéticos formato PDF).

18. Estructura Organica autorizada del Municipio en el ejercicio 2018. (En medios magnéticos formato PDF).

19. Relacion de contratos celebrados en el ejercicio 2018 para la contratacion de personal por honorarios
asimilados a salarios o personal eventual. (Identificando por fuente de financiamiento: Ingresos de Gestion,
Participaciones y Aportaciones Federales) (En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF)

20. Contratos de los prestadores de servicios profesionales u honorarios asimilados a salarios cubiertos con
recursos plblicos (Identificando por fuente de financiamiento: Ingresos de Gestion, Participaciones y
Aportaciones Federales). (En medios magnéticos formato PDF).

21. Nominas quincenales ordinarias, complementarias, extraordinarias, de compensaciones (incluye bonos e
incentivos), de personal de eleccién poputar, mando medio, superiores, administrativo y operativo, de
personal contratado por honorarios o personal con caracter de eventual, etc., del ejercicio 2018,
desglosadas por concepto de percepciones y deducciones cubiertas con recursos publicos (Identificando
por fuente de financiamiento: Ingresos de Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales). (En formato
Excel y en medios magnéticos formato PDF).

22. Relacion de conceptos de percepciones y deducciones con la descripcion de los cadigos que se aplican en
la némina, asi como la partida presupuestal que afecta a cada percepcion. (En formato Excel y en medios
magnéticos formato PDF).

23. En su caso, dispersion de pagos efectuados a través de tarjetas electronicas, en donde se especifique al
personal beneficiado, la cuenta donde se realiza el deposito, semana, quincena o mensualidad de pago,
entre otros. (En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF).

24. Catalogos de las claves que se utilicen en las diferentes tablas solicitadas (tipo de movimientos, unidades
distribuidoras de cheques, catalogo de puestos, unidad, subunidad, percepciones y retenciones, nivel de
sueldo, etc.). (En formato Excel y en medios magnéticos formato PDF).
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QUERETARO

25. Papeles de trabajo para la determinacion del pago por concepto de terceros institucionales (ISR, IMSS,
Impuesto sobre Nomina), e identificacion del importe pagado por fuente de financiamiento. (En formatos
Excel y en medios magnéticos formato PDF).

26. Documentos que debera entregar la Entidad fiscalizada en original a la llegada del equipo auditor (en
funcion al detalle siguiente):

v Relacion de laudos pagados en 2018, relacionando la pbliza y fecha de pago.
v Certificacion de las nominas electrénicas entregadas, donde se identifiquen las cifras de control.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

27. Reporte de las adquisiciones realizadas con los recursos publicos (ldentificando por fuente de
financiamiento: Ingresos de Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales). Indicando: nimero de
adquisicion, numero de contrato, y en su caso los convenios modificatorios, descripcion del proyecto,
nombre del proveedor, lugar de ejecucion, importe contratado, importe modificado (ambos con IVA),
importe total pagado, importe por ejercer, avance fisico y financiero. Este reporte debera estar formalizado
por los responsables de esta informacion, e incluira la descripcion de los trabajos o bienes adquiridos,
verificando su congruencia con el cierre del gjercicio, En medios magnéticos, formatos Excel y PDF.
Requisitar Anexo 3 Adquisiciones. (En medios magnéticos formatos Excel y PDF).

28. Poner a disposicion los expedientes unitarios en original de todas las adquisiciones (De Ingresos de
Gestion), que contengan cuando menos lo siguiente: procedimiento de licitacion y contratacion
(presupuesto base, justificacion en caso de las excepciones a la licitacion publica, etc.), los contratos, y de
ser el caso, sus convenios modificatorios, ambos con sus anexos, los pedidos, el pago de los anticipos,
facturas, pagos, poliza de egresos, garantias, constancia de entrega de los bienes, y demés documentacion
que al respecto sefiale la normativa aplicable. (De a muestra que solicite el equipo auditor).

29. Relacion de las sanciones, penas convencionales y/o retenciones aplicadas por incumplimientos a los
contratos de adquisiciones. (En medios magnéticos formato PDF).

30. Programa Anual de Adquisiciones 2018 debidamente firmado por las instancias correspondientes. (En
medios magnéticos formato PDF).

INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

31. Relacion de transferencias de las cuentas en las que se administran los recursos publicos de Ingresos de
Gestion, hacia cuentas de inversion, asimismo, recuperaciones de las inversiones con los rendimientos
financieros generados. Dicho reporte contendra como minimo las caracteristicas siguientes: concepto,
institucion financiera de inversion, poliza de registro, fecha de salida, fecha de recuperacion, importe y
rendimientos financieros generados por operacion. (En medios magnéticos formatos Excel y PDF).
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32 Relacion de transferencias por concepto de Otras provisiones, en las que se identifiquen las cuentas de
destino, concepto, fecha de operacion y destino de dichas provisiones. (En medios magnéticos formatos
Excel y PDF).

DEUDA PUBLICA

33. En caso de haber ejercido recursos pablicos (Identificando por fuente de financiamiento: Ingresos de
Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales) 2018 en el rubro de deuda publica, enviar disco
compacto con informacion certificada de los contratos que se afectaron: Proyecto de endeudamiento por
parte del Municipio, Autorizacion de la legislatura local, contratos de deuda pablica validados, registro de
deuda ante las instancias correspondientes (inscripcion ante la SHCP, al registro unico de obligaciones y
empréstitos), Saldo de deuda piblica y deuda directa registrada al 31 de diciembre de 2017, monto e
integracion de la deuda directa registrada al 31 de diciembre del 2018, auxiliares contables que reflejen las
amortizaciones realizados con recursos plblicos (Identificando por fuente de financiamiento: Ingresos de
Gestion, Participaciones y Aportaciones Federales) 2018, comprobantes de pago y tablas de amortizacion.
Requisitar Anexo 4 Deuda Publica. (En medios magnéticos formatos Excel y PDF).

OTRAS SOLICITUDES

34. Padron Actualizado de Proveedores al 31 de diciembre de 2018, en archivo electronico formato de Excel,
el cual indique el giro del proveedor o prestador de servicios, nombre del representante legal, domicilio de
la empresa, teléfono, correo electronico del proveedor o prestador de servicios y ‘RFC". (En medios
magnéticos formatos Excel y PDF).

35. Padron de contratistas donde se indique: fecha de inscripcion o reinscripcion. Del que se realizara
muestreo y se solicitaran los expedientes que incluyan los requisitos legales correspondientes. (En medios
magnéticos formatos Excel y PDF).

NOTA1: Se solicita la documentacion relacionada de manera digitalizada en formatos Excel (archivos creados por
las dependencias) y PDF (para la documentacion impresa en poder de las dependencias).

NOTA.: Cualquier duda o aclaracion favor de comunicarse con el C.P.C. Salvador Nieves Torres, al teléfono 442-
262-0093 ext. 119, o en el correo electronico salvador.nieves@esfe-gro.gob.mx.



QUERETARO

f_ ANEXO 1: Correspondiente a la Informacién de Obra Publica. 4]

Al inicio de la fiscalizacion, como parte del proceso de revision, se requiere que se presente la siguiente documentacion:

a) Proporcionar la relacion debidamente conciliada entre la Dependencia Encargada de la Ejecucion y Administracion de
Obras y la Dependencia Encargada de las Finanzas Publicas Municipales, sobre la totalidad de las obras por contrato y por
administracion en las que se realizé gasto de capital (de acuerdo a la clasificacion del CONAC) durante el ejercicio 2018
(anticipos, pago de estimaciones, finiquitos, etc.), aun cuando hayan sido adjudicadas en ejercicios anteriores, indicando:
Nimero de Cuenta, Fuente de Financiamiento, clave de la Fuente de Financiamiento, Nombre de la Obra, Numero de
Contrato, Contratista, Monto Contratado, Avance Fisico, Avance Financiero y Monto ejercido en el ejercicio 2018. Esta
relacion debera estar firmada entre ambos titulares y debera presentarse impresa y en archivo electronico en formato Excel.

b) Proporcionar la relacién de la totalidad de los procedimientos de Adjudicacion de Contratos de Obra Publica llevados a
cabo en el ejercicio 2018, indicando Nimero de Cuenta, clave de Fuente de Financiamiento, Fuente de Financiamiento,
Nombre de la Obra, Modalidad de Adjudicacion, Monto Aprobado, Monto Adjudicado y Nombre del Contratista. Esta relacion
debera estar firmada por el responsable de la informacion y debera entregarse en forma impresa y en archivo electrénico en
formato Excel.

¢) Programa Anual de Obra Publica 2018.

d) Listado con precios de los insumos que sirvieron para la elaboracion de los presupuestos base de las obras, asi como el
estudio de mercado o cotizaciones que le dan soporte.
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-Requisitos para la inscripcion. | I sl
-Comprobacién de cumplimiento para reactivacion de registro en su caso.
-Lista de registros cancelados.

e) Inventario de la maquinaria y equipo de construccion en posesion de la Entidad. H d
f) Informe al Organo Interno de Control del avance de las obras. g
§

g) Respecto al padron de contratistas de la Entidad:

s

h) Informe de licitantes o contratistas sancionados por el Organo Interno de Control.

i) De forma posterior al inicio de la Auditoria, se dara a conocer mediante acta, las obras a fiscalizar, de las cuales se debera
entregar la siguiente documentacion en forma ordenada en original y escaneada en medio magnético en formato PDF. Dicha
documentacion se cita a continuacion:

PARA OBRAS POR CONTRATO

1. Documentacién sobre la investigacion, planeacion y presupuestacion base de la obra.

. Estudios técnicos indispensables, segln sea el caso (impacto ambiental, mecanica de suelos, hidrolégicos,
geofisicos, levantamientos topograficos, etc.).

. Proyecto ejecutivo (Planos: arquitectonicos, estructurales, instalaciones, etc., segtin séa el tipo de obra).

. Integracién de los precios unitarios del catalogo de conceptos del presupuesto base de cada una de las obras.

’ Presupuesto inicial que sirvio de base para la autorizacion del recurso.
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}‘ggg Direccién de Fiscalizacion de Obra Publica

«Normas y especificaciones para la construccion de la obra.

QUERETARO " o i .
«Documentos que acrediten la adquisicion y reqularizacion de la tenencia de la tierra en donde se realiz6 la
obra.
. Permisos, Licencia de construccion o autorizacion.
. Acreditar la Promocion de la participacion social o conformacion de comité de participacion (segun sea el caso).
2 Documentacion sobre la validacion técnica de la obra, por parte de la normativa.
3. Documento de aprobacion y/o autorizacion para la aplicacion de los recursos en la obra.
4, Documentacion relativa al proceso de adjudicacion y asignacion de fa obra.
’ Publicacion de la licitacion (en su caso).
. Bases de concurso.
. Acta de integracion del comité de seleccion de contratistas.
: Acta de seleccion de contratistas.
. Acuse de recibo de los oficios de invitacién a contratistas.
. Registro en el padrén de contratistas, de los participantes.
¢ Propuestas técnicas y economicas de los participantes (que incluya el total de documentos solicitados en las
bases).
’ Actas de aperturas técnica y economica.
. Documento que acredite el andlisis detallado de las propuestas.
. Dictamen que sirve como fundamento para el fallo.
' Acta de fallo.
' Contratos debidamente firmados.
. Garantias exigidas por Ley.
' Convenios modificatorios de monto o tiempo con su justificacion y sus correspondientes endosos a las garantias.
: Para el caso de adjudicacion directa presentar los tres presupuestos exigidos por ley.
. Resolucion fundada y motivada por escrito para la adjudicacion directa en circunstancias extraordinarias o caso
fortuitos o de fuerza mayor.
5. Comprobacion.
. Facturacion fiscal.
. Estimaciones de los trabajos ejecutados.
i, Resumen de conceptos estimados.
i, Andlisis y autorizacién de precios unitarios fuera de catalogo.
il NUmeros generadores y reporte fotografico. BT
iv. Bitacora de obra electrénica o en caso de ser convencional esta debera estar iadas 0mpleta$ﬁé§ﬂ§ﬂ@n55
V. Pruebas de laboratorio. 5 PEDRO ESCOBEDO, QRO.
Vi Documento que acredite la certificacion del laboratorio. ey
. Finiquito de obra. * } ] *
| 4 .-.
6. Control contable. { =
. Auxiliar contable con relacion de facturacion. ' ﬁ"’” QE i 4 5
. Estado de cuenta de la obra. ol O
. Avance fisico y financiero de la obra. -
7. Comunicacién por escrito del contratista a la contratante de fa terminacion de los trabajos.
8. Acta de entrega y recepcion de la obra.
9 Constancia de que la unidad que opera la obra la recibio oportunamente de la autoridad responsable de su

gjecucion, en condiciones de operacion, con los siguientes documentos:

10.

Su caso.
11.

Los planos definitivos autorizados acordes a la misma.

Las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su gjecucion.

Los manuales e instructivos para su funcionamiento, conservacion, mantenimiento correspondiente.

Actas de suspensidn, rescision administrativa o terminacion anticipada, con solicitud, justificacion y autorizacion, en

-

Ajuste de costos (justificacion, revision y acta circunstanciada), en su caso
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Direccion de Fiscalizacion de Obra Publica

QUERETARO

PARA OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA.

il Documentacién sobre la investigacion, planeacion y presupuestacion base de la obra.

. Estudios técnicos indispensables (Levantamiento topografico, impacto ambiental, mecanica de Suelos, hidrolégicos,
geofisicos etc.).

J Acuerdo respectivo en donde se autorice la ejecucion de la obra mediante la modalidad de Administracién Directa.
. Proyecto ejecutivo (Planos: arquitecténicos, estructurales, instalaciones, etc., seglin sea el tipo de obra).

. Explosion de insumos.

. Presupuesto inicial que sirvio de base para la autorizacién del recurso.

’ Programas de ejecucion.

¢ Programas de suministro.

' Normas y especificaciones para la construccion de la obra.

' Documentos que acrediten la adquisicion y regularizacion de la tenencia de la tierra en donde se realiz6 la obra.

. Permisos, licencia de construccion o autorizacion.

Evidencia de la promocion de la participacion social 0 conformacion de comité de participacion (segtn sea el caso)

2. Documentacion sobre la validacion técnica de la obra, por parte de la normativa.
3. Documento de aprobacion y/o autorizacion para la aplicacion de los recursos en la obra.
4 Proceso de adjudicacion de contrato para la adquisicion de insumos, asi como su contrato y garantias.
5 Comprobacion.
. Facturacion fiscal.
. Nominas de mano de obra.
. Resumen de conceptos ejecutados.
. Numeros generadores de obra realizada y reporte fotogréfico.
. Bitacora de obra electronica o en caso de ser convencional esta debera estar foliada, completa y legible
. Pruebas de laboratorio.
. Documento que acredite la certificacion del laboratorio.
e Documento que acredite la calidad de insumos adquiridos.
6. Control contable.
. Auxiliar contable con relacion de facturacion.
. Estado de cuenta de la obra.
. Avance fisico y financiero de la obra.
7. Constancia de que la unidad que opera la obra la recibi6 oportunamente de la autoridad responsable de su
ejecucion, en condiciones de operacion, con los siguientes documentos:
' Los planos definitivos autorizados acordes a la misma.
. Las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion.
. Los manuales e instructivos para su funcionamiento, conservacion, mantenimiento correspondientes.
’ Los certificados de garantia de calidad de los bienes instalados.

L a solicitud de la documentacion realizada en el presente anexo es enunciativa mas no limitativa respecto a las cuentas que
se encuentren dentro de las muestras de fiscalizacion. -

REGIDORES
PEDRO ESCOBEDO, QRO.

r = e |
1

- RECIBIDO
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