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REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.

TiTULO PRIMERO
DE LA RESIDENCIA E INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de interés publico y de observancia general en el
territorio del Municipio de Pedro Escobedo.

Articulo 2.- El objeto de este reglamento es regular la integracién y funcionamiento del
Ayuntamiento de Pedro Escobedo, asi como el procedimiento para acordar y resolver los asuntos
de su competencia como érgano maximo de gobierno y de la administracién municipal.

Las disposiciones del presente reglamento son aplicables a los Consejos Municipales que en
su caso lleguen a designarse en los términos del articulo 41 fraccion XXI de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga y 43 de la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro.

Articulo 3.- El Municipio de Pedro Escobedo es una persona de derecho pubilico, con
personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia para su administracion

Articulo 4.- El Ayuntamiento, es el érgano colegiado de representacion popular, depositario
de la funcion publica municipal cuyo proposito serd el de reunir y atender las necesidades
colectivas y sociales dentro de su jurisdiccion.

Articulo 5.- El Ayuntamiento se integrara por un Presidente Municipal y por el numero de
Regidores y Sindicos que indique la Ley Electoral del Estado de Querétaro, quienes seran electos
de manera democrética y bajo los principios de mayoria relativa y de representacion proporcional,
sin que exista autoridad intermedia entre este y el Gobierno del Estado para el cumplimiento de sus
funciones.

Articulo 6.- Los Regidores tendran la misma representacion e igualdad de derechos, con
total independencia de la forma en que fueron electos.

Articulo 7.- Al Ayuntamiento le corresponde la representacién politica y juridica del
Municipio, y sus autoridades ejerceran fa competencia plena de las atribuciones que le sefiala la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Querétaro Arteaga, la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y demas
ordenamientos legales aplicables.

Articulo 8.- Las cuestiones no previstas en el presente reglamento seran resueltas por el
Ayuntamiento por mayoria calificada de los votos de sus integrantes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA RESIDENCIA

Articulo 9.- El Ayuntamiento residira en la ciudad de Pedro Escobedo, tendrd su domicilio
legal en el lugar que ocupe la sede principal de la administracién publica municipal.



Articulo 10.- Ei Ayuntamiento de forma temporal y de manera extraordinaria, mediante
acuerdo de las 2/3 partes del total de los miembros del Ayuntamiento, podra habilitar un lugar
distinto al de su residencia, dentro de su territorio, para actos concretos 6 funciones determinadas
en dicho acuerdo

Articulo 11.- El Ayuntamiento celebrard sus sesiones en el salén de cabildos de la
Presidencia Municipal. Este lugar sera inviolable, en consecuencia se impedird el acceso al mismo
a la fuerza publica, salvo el caso que lo solicite el Presidente Municipal.

CAPiTU,LO TERCERO
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 12.- El Ayuntamiento del Municipio de Pedro Escobedo se instalara en ceremonia
publica y solemne el dia 1 de octubre de cada tres afios. A esta sesion podra asistir el
representante de la legislatura que se designe y compareceran los ciudadanos que resultaron
electos para ocupar los cargos de miembros del Ayuntamiento, a fin de rendir protesta de ley para
asumir el ejercicio de sus funciones.

Para efectos del parrafo anterior, los ciudadanos electos deberan acreditarse
fehacientemente a mas tardar tres dias antes de la sesién solemne de instalacién.

Las autoridades municipales daran cuenta y registro de dichas acreditaciones, y expediran y
distribuiran con toda anticipacion las invitaciones y comunicaciones respectivas.

Articulo 13.- La instalacion del Ayuntamiento se desarrollara conforme a las bases que
sefiala la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y que son las siguientes:

l. En sesion ordinaria del afio que corresponda, el Ayuntamiento saliente nombrara una
Comisién plural de Regidores que fungira como Comision Instaladora del Ayuntamiento
electo.

Il. La Comisién designada convocara a los integrantes del Ayuntamiento electo para que
acudan a la sesién de instalacion formal del mismo.

lll.  La Comision Instaladora del Ayuntamiento electo, debera citar a los integrantes propietarios
del mismo por lo menos con quince dias de anticipacion.

IV.  El Ayuntamiento se instalara con la presencia del Presidente Municipal, y cuando menos, la
mitad de los Regidores propietarios.

V. En caso de que a la sesidon de instalacién no acuda cualquiera de los miembros del
Ayuntamiento electo, los presentes llamaran a los ausentes para que se presenten en el
improrrogable plazo de fres dfas; si no se presentaren, se citara en igual plazo a los
suplentes y se entendera que los propietarios renuncian a su cargo. De no darse la mayoria
exigida, los suplentes ausentes sufriran los mismos efectos y se procedera en los términos
del articulo 30 fraccion XVI y del parrafo segundo del articulo 43 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro.

VI.  Si por el motivo que fuera la Comisién Instaladora no realizara su funciéon, el Ayuntamiento
electo formara una de entre sus miembros para el mismo efecto. Si tampoco esta pudiera
conformarse la Legislatura resolvera conforme a la legislacién aplicable.

VIl.  De la sesion de instalacion se levantara el acta correspondiente.

Articulo 14.- Se iniciara la sesién en el lugar y hora que se sefiale‘de ese dia, con la
asistencia de los miembros salientes del Ayuntamiento, una vez comprobado el quérum requerido.

El Presidente entrante rendira la protesta de ley en los siguientes términos:



“Protesto guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la particular del Estado y todas las leyes que de ellas emanen, y desempefiar leal y patridticamente
el cargo que el pueblo me ha conferido, por el bien y prosperidad del Estado y de este Municipio.

Si asi no lo hiciere, que este Municipio y la Nacién me lo demanden”.

El Presidente Municipal una vez que haya rendido la protesta preguntara el texto anterior a
los miembros del Ayuntamiento, a lo cual levantando la mano deberan contestar “Si, protesto”.

Una vez rendida la protesta, el Presidente Municipal hara la declaratoria formal de que ha
quedado legal y legitimamente instalado el nuevo Ayuntamiento. Se concedera el uso de la
palabra, si asi o solicitan, al representante del Poder Legisiativo Estatal y al titular del Poder
Ejecutivo Estatal cuando asistan; y

Se clausurara la sesion nombrandose las Comisiones protocolarias que se requieran para
que acompafien a su salida del recinto a los representantes de los Poderes Constitucionales del
Estado que asistieren.

Articulo 15.- En el acio de protesta deberan ponerse de pie los miembros del Ayuntamiento
que participen en el acto, asi como los demas asistentes.

Articulo 16.- En el supuesto de que el Presidente saliente se negara a asistir al acto de
instalacion del nuevo Ayuntamiento de todas formas se dara curso a la ceremonia.

Articulo 17.- Al término de la ceremonia de instalacion, el Presidente o el Sindico saliente en
su caso, a través del Presidente Municipal entrante, hara entrega al nuevo Ayuntamiento de una
acta de entrega-recepcion pormenorizada acompafiada de:

[ Un inventario pormenorizado de los bienes propiedad del Municipio, que estara autorizado
por el Sindico de Hacienda saliente.

Il El Estado de origen y aplicacion de fondos y demas estados financieros correspondientes al
ejercicio fiscal anterior, asi como las copias de las cuentas publicas mensuales del afio en
que se verifique el cambio de Ayuntamiento que se hubiere remitido a la Legislatura del
Estado y, un informe con numeros al treinta de septiembre del mismo ario, en el que se
asienten los ingresos obtenidos, los montos ejercidos y los saldos que tuvieren de todas y
cada una de las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos que se encuentre en
vigor.

I1l.  Los libros de actas de cabildo de los Ayuntamientos anteriores.

IV.  Un informe administrativo en el que se sefialen los principales programas y obras en
ejecucion, tanto en forma directa como los derivados de convenios celebrados con el Estado
y con la Federacion, y

V. La informacién que se considere relevante para garantizar una continuidad en la buena
marcha de los asuntos Municipales.

Tanto el inventario como los informes seran verificados posteriormente para todos los
efectos legales y administrativos que procedan, sujetandose invariablemente a lo dispuesto por la
Ley que establece las bases para la Entrega Recepcién Administrativa en el Estado de Querétaro.

Articulo 18.- Instalado el Ayuntamiento, el Presidente Municipal comunicara oficialmente la
forma como quedo integrado el Ayuntamiento a la Legislatura del Estado, al Gobernador
Constitucional del Estado, al Tribunal Superior de Justicia del Estado, a la Camara de Diputados y
a la Camara de Senadores del Congreso de la Unién, a la Secretaria de Gobernacion dependiente
del Ejecutivo Federal y a la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Articulo 19.- En el supuesto de que el Ayuntamiento saliente no cumpla con lo estipulado en
el articulo 17 del presente reglamento, en lo referente al acta de entrega-recepcion y sus anexos, el



Presidente Municipal entrante ordenara que se levante el acta respectiva y hasta que esto se haya
cumplido, se liberara de sus obligaciones al Ayuntamiento saliente.

Articulo 20.- La sesion de instalacion del Ayuntamiento se celebrara en el salén de sesiones
del mismo.

Dicha resolucion debera ser comunicada tanto al Ayuntamiento saliente como a los poderes
del Estado, para los efectos conducentes.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO Y DE SUS MIEMBROS

CAPITULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 21.- El Ayuntamiento de Pedro Escobedo tendra las atribuciones y obligaciones que
le sefialen la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro
y demas ordenamientos legales aplicables.

Compete al Presidente Municipal autorizar, mancomunadamente con el Titular de la
Dependencia Encargada de las Finanzas Publicas Municipaies, las erogaciones del Ayuntamiento,
en los términos de las partidas en su Presupuesto de Egresos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 22.- La direccion administrativa y politica del Municipio, recae en el Presidente
Municipal quien funge como el érgano ejecutivo de las determinaciones del Ayuntamiento y como
tal, respondera del cabal cumplimiento de las mismas.

Articulo 23.- El Presidente Municipal sera el responsable de los asuntos administrativos y
politicos del Municipio y tendra ademas de las facultades y obligaciones que le establecen la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro y demas ordenamientos legales aplicables:

I Convocar a los Regidores a fravés del Secretario del Ayuntamiento, para que participen en
las mesas de trabajo a fin de estudiar y proponer soluciones a los asuntos que sean
planteados al Ayuntamiento y que seran tratados en Sesién de Cabildo

I Verificar que los Regidores, Sindicos y el Secretario del Ayuntamiento, cumplan
adecuadamente con sus obligaciones y con las funciones que les hayas sido encomendadas.

lll.  Auxiliarse de los miembros del Ayuntamiento para el cumplimiento de sus funciones
promoviendo la integracion de las comisiones que establezca el Ayuntamiento.

Articulo 24.- Para el Desarrolio de sus atribuciones, el Presidente Municipal podra auxiliarse
de las unidades administrativas que sefialen la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, el
Reglamento Interior de la Administracién Publica y de las demas que se estimen necesarias para el
eficaz desarrollo de la funcion administrativa, siempre que sean aprobados por el Ayuntamiento, en
el presupuesto de Egresos.

Articulo 25.- El Presidente Municipal debera conducir las actividades administrativas del
Municipio en forma programada mediante el establecimiento de objetivos, politicas y prioridades



del mismo, con base en los recursos disponibles y procurara la consecucién de los objetivos
propuestos. Para tal efecto, debera hacer del conocimiento del Ayuntamiento los planes y
programas de desarrolio del Municipio.

Articulo 26.- El Presidente Municipal tiene a su cargo la ejecucion de los acuerdos, planes y
programas aprobados por el Ayuntamiento, asi como la responsabilidad de la administracion
pubilica.

Articulo 27.- Dentro de las Sesiones de Cabildo, el Presidente Municipal contara con las

siguientes atribuciones:

l. Asistir con derecho a voz y voto a las sesiones del Ayuntamiento para presidirlas.

L. Proponer el orden del dia y convocar a los miembros del Ayuntamiento a las Sesiones de
Cabildo, por conducto del Secretario del Ayuntamiento.

lll.  Instalar la Sesién de Cabildo en la fecha y hora sefialada.

IV.  Hacer uso de la palabra en las sesiones para emitir su criterio sobre el asunto de que se
trate, teniendo voto de calidad en caso de empate, sea cual fuere la forma de votacién.

V.  Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el orden durante el
desarrollo de las sesiones; teniendo la facultad de o mandar desalojar la sala o recinto oficial.

VI.  Procurar cuando lo estime necesario la amplia discusién de cada asunto.

Vil. Citar a sesién extraordinaria o solemne de acuerdo a lo establecido en el presente
reglamento.

VIIl.  Ordenar que los acuerdos aprobados en Cabildo, se comuniguen a quien corresponda.

IX. Levantar la sesién cuando esté agotado la orden del dia o cuando proceda conforme al
presente reglamento.

Articulo 28.- Para hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamiento, el Presidente Municipal
podra imponer a la pobiacién presente que altere el orden durante las sesiones de cabildo, los
siguientes medios de apremio y sanciones:

l. Amonestacion.

1. Apercibimiento.

Ill.  Multa hasta por un dia de salario minimo.

IV.  Arresto hasta por treinta y seis horas en los términos sefialados por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

V. El empleo de la fuerza publica.

CAPITULO TERCERO
DE LOS REGIDORES

Articulo 29.- Los Regidores representan a la comunidad y son colegiada y conjuntamente, el
cuerpo organico que delibera, analiza, resuelve, controla y vigila los actos de administracion y del
Gobierno Municipal, asi como el adecuado funcionamiento de los diversos ramos de la
administracion municipal, con base en lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro.

Articulo 30.-Los Regidores en ningun caso podran excusarse de participar en las
comisiones que les asigne el Ayuntamiento, excepcioén hecha en el caso de que un regidor tenga
interés personal en algun asunto que se le encomiende a su dictamen o resolucion.

Articulo 31.- Los Regidores deberan proponer al Ayuntamiento un plan anual de trabajo de
sus respectivas comisiones y la adopcién de las medidas que estimen pertinentes para el mejor
desempefio de sus funciones.



Articulo 32.- Los Regidores rendiran al Ayuntamiento un informe semestral de las labores
gue desarrollen sus respectivas comisiones.

Articulo 33.- Los Regidores tendran ademas de las atribuciones y obligaciones que les
sefialan la Constitucion Politica del Estado de Querétaro, la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro y demas ordenamientos legales aplicables, las siguientes:

l. Cumplir adecuada y puntualmente con las atribuciones, funciones, facultades y obligaciones
gue se deriven del cargo que se les ha conferido, en los términos que disponen las leyes y
reglamentos federales y estatales, asi como de los ordenamientos que expida el
Ayuntamiento.

Il Proponer al Presidente Municipal para su consideracién los asuntos, que por su importancia
0 urgencia deban tratarse en sesion extraordinaria de cabildo por requerir de una respuesta
inmediata, justificando la necesidad de la medida solicitada.

Ill.  Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo, actos y ceremonias civicas, mesas de
trabajo y a los demas actos a que se les convoque.

IV.  Asistir con puntualidad a las sesiones del Ayuntamiento, participando con voz y voto.

V.  Solicitar al Secretario del Ayuntamiento el uso de la palabra, esperando el turno que les
corresponda para su intervencion.

VI. Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto oficial donde se
celebren las sesiones.

VIl.  Cumplir con las obligaciones o comisiones que les hayan sido encomendadas.

VIII.  Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les requiera sobre las
comisiones que desempenen.

IX.  Atender las indicaciones que el Presidente Municipal les haga para el mejor desarrollo de las
comisiones.

X.  Vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones emanadas del propio Ayuntamiento.

XlI.  Someter a la consideracion del Presidente Municipal a través del Secretario del
Ayuntamiento, la propuesta de asuntos a tratar en la Sesién de Cabildo por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion a la citacion de la sesion.

Xll.  Las demas que les fijen las leyes, reglamentos y el propio Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO
DE LOS SINDICOS

Articulo 34.- Los Sindicos Municipales son los encargados de vigilar el adecuado
funcionamiento de la Hacienda Municipal y de la conservacion del patrimonio, asi como de llevar la
representacion juridica del Ayuntamiento ante las autoridades cuando asi fuere necesario.

Articulo 35.- Los Sindicos Municipales tendréan las atribuciones, facultades y obligaciones
que establece la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y demas ordenamientos legales
aplicables.

Articulo 36.- El Sindico Municipal Procurador tendra las siguientes facultades vy
obligaciones:

I Procurar la defensa y promocién de los intereses municipales

Il. Llevar la representacion juridica del Ayuntamiento ante las autoridades cuando asi fuere
necesario.

. Comparecer por si mismo o asistido por un profesional del derecho ante cualquier tribunal,
en los juicios en que el Municipio sea parte

IV. Asistir con la representacion del Ayuntamiento ante las autoridades cuando asi fuere
necesario.

V. Promover la regularizacion de la propiedad de los bienes municipales.



V1.

VL.

VIIl.

XI.

Vigilar que los actos del Presidente Municipal y del Ayuntamiento se ejecuten en términos de
estricta legalidad.

Verificar que los Servidores Publicos obligados a ello presenten sus respectivas
declaraciones patrimoniales de manera oportuna y vigilar la ejecucion de las sanciones
correspondientes.

Asumir las funciones auxiliares de Ministerio Ptblico en los términos de la ley de la materia.
Solicitar y obtener de los ftitulares de las dependencias y organismos municipales la
informacién y demas documentacion relativa a la gestion municipal, necesaria para el
cumplimiento de sus funciones

Rendir por escrito un informe semestral al Ayuntamiento, en donde senale las actividades
desarroliadas en el periodo que se informa, precisando el estado en que se encuentran los
juicios y procedimientos en los cuales el Municipio sea parte.

Integrarse en las comisiones permanentes o transitorias, presidiendo aquéllas para las
cuales fue designado por el Ayuntamiento.

Articulo 37.- El Sindico Municipal de Hacienda tendra las siguientes facultades vy

obligaciones:

V.

VII.

VIIL.

Vigilar el adecuado funcionamiento de la Hacienda Municipal y de la conservacién del
patrimonio

Vigilar que la cuenta publica municipal se integre en la forma y términos previstos en las
disposiciones aplicables y se remita en tiempo a la Legislatura del Estado.

Intervenir cada vez que el Ayuntamiento lo juzgue conveniente, en la formulacién y
verificacion del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio.

Presentar al Ayuntamiento para su autorizacién y sellado en un plazo no mayor de quince
dias, contados a partir del inicio de su administracién, los libros o registros electrénicos en
donde se consignen los movimientos contables de la propia administracién.

Exigir al Titular de la Dependencia Encargada de las Finanzas Publicas y demas Servidores
Publicos Municipales que manejen fondos, el otorgamiento de fianzas previamente al inicio
del desempefio de sus funciones.

Solicitar y obtener de los titulares de las dependencias y organismos municipales la
informacion y demas documentacién relativa a la gestion municipal, necesaria para el
cumplimiento de sus funciones.

Rendir por escrito un informe semestral al Ayuntamiento, en donde sefiale las actividades
desarrolladas en el periodo que se informa.

Integrarse en las comisiones permanentes o transitorias, presidiendo aquéllas para las
cuales fue designado por el Ayuntamiento.

Articulo 38.- Los Sindicos no pueden desistirse, transigir, comprometerse en arbitros y

hacer sesion de bienes, salvo autorizacion expresa que en cada caso le otorgue el Ayuntamiento.

Articulo 39.- Dentro de las sesiones del Ayuntamiento, el Sindico tendra las siguientes

atribuciones:

Asistir con toda puntualidad a las Sesiones del Ayuntamiento, teniendo derecho a participar
en ellas con voz y voto;

Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto oficial donde se
celebren las Sesiones;

Solicitar al Presidente Municipal le conceda el uso de la palabra para expresar su criterio
respecto al asunto que considere pertinente, esperando el turno que le corresponda;
Formular las protestas conducentes cuando estime perjudiciales los acuerdos del
Ayuntamiento.



CAPITULO V
DE LA INTERVENCION DEL SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO EN EL CABILDO

Articulo 40.- El Ayuntamiento de Pedro Escobedo, en los términos de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, contara con un Secretario del mismo.

~— Articulo 41.- El Secretario del Ayuntamiento, debera cumplir con los requisitos a que se
refiere la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y el Reglamento Interno de la
Administracién Publica Municipal, que vaya a expedir el Ayuntamiento.

Articulo 42.- El Secretario del Ayuntamiento sera el conducto del Presidente Municipal, para
proporcionar el auxilio material que requiera el Ayuntamiento en el desempefio de sus funciones.

Articulo 43.- El Secretario del Ayuntamiento, sera designado por el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal, no pudiendo recaer este nombramiento entre los integrantes
del mismo.

Articulo 44.- El Secretario del Ayuntamiento en los términos de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro, dependera directamente del Presidente Municipal, quien podréa proponer
al Ayuntamiento para su aprobacion, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 45.- Ademas de las facultades y obligaciones que previstas en la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro y demas ordenamientos legales aplicables, el Secretario del
Ayuntamiento tendra las siguientes:

l. Preparar y organizar el desarrollo de las Sesiones de Cabildo, disponiendo lo necesario para
que la sala de cabildos treinta minutos antes de la sesién, se encuentre en condiciones y se
tengan los recursos materiales, técnicos y didacticos indispensables para facilitar las labores
de los miembros del Ayuntamiento.

II. En todas las Sesiones de Cabildo que celebre el Ayuntamiento, debera realizar el pase de
lista y verificar que se retine el quérum necesario para celebrar la cesion respectiva.

lIl.  Auxiliar al Presidente Municipal y a los Regidores en el desarrolio de las Sesiones de Cabildo
que celebre el Ayuntamiento, proporcionandoles la informacién, documentacion, expedientes
técnicos y dictAmenes que se relacionen con los asuntos que se incluyeron en el orden del
dia.

IV. Participar en las Sesiones de Cabildo; exclusivamente con voz informativa, pero sin derecho
de voto, su intervencion se limitaré a orientar y aclarar los asuntos establecidos en el orden
del dia

V. Citar a las sesiones del Ayuntamiento, conforme a los requisitos sefialados por la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro.

VI.  Convocar -previo acuerdo con el Presidente Municipal y para que asistan unicamente con
voz informativa- a los Servidores Publicos que tengan alguna ingerencia con asuntos a tratar
por el Ayuntamiento.

VIl. Vigilar que los asuntos turnados al Ayuntamiento o a las comisiones permanentes o
transitorias, sean despachados en los términos y condiciones que establecen las
disposiciones legales aplicables.

VIIl. Registrar los asuntos turnados a cada una de las comisiones y darles el seguimiento que
corresponda para determinar los avances alcanzados y hacerlo del conocimiento del
Ayuntamiento, cuando éste lo requiera.

IX. Tener a su cargo el registro y control de los siguientes documentos:

a) Libro de actas de cabildo, en donde debera asentar los asuntos tratados en cada una de
las Sesiones de Cabildo, asi como los acuerdos y resolutivos que haya tomado el
Ayuntamiento.



Xl

XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Xy

XVIII.
XIX.
XX.

XXI.

A

b) Libro de registro de ordenamientos municipales, en donde se asentaran en orden
cronolégico los reglamentos, disposiciones y circulares administrativas de observancia
general que expida el Ayuntamiento.

c) Archivo administrativo general, que se conformara por los citatorios, el orden del dia, los
dictdmenes, documentacion presentada por el interesado o por otras dependencias
municipales y el demas material informativo que se haya utilizado para resolver algin
asunto de la competencia del Ayuntamiento.

d) Los libros, registros y archivos que de manera expresa determine el Ayuntamiento, asi
como aquellos que dispongan los demas reglamentos, disposiciones y circulares
administrativas de observancia general que para tal efecto haya emitido el Ayuntamiento.

Notificar a los interesados los acuerdos o resolutivos que emita el Ayuntamiento.

Dar a conocer a todas las dependencias del Ayuntamiento los acuerdos tomados por ese

cuerpo colegiado y las decisiones del Presidente Municipal.

Permitir que los miembros del Ayuntamiento tengan acceso a la coleccién de leyes, decretos,

reglamentos, periodicos oficiales de Gobierno del Estado y demas documentos

oficiales relativos a las diferentes ramas de la administracidon publica municipal que
conformen el archivo municipal.

Facilitar a los miembros del Ayuntamiento el acceso a los libros de actas de cabildo, de

registro de ordenamientos municipales y demas que se generen, asi como a, documentos y

expedientes que formen parte del archivo municipal, sin permitir que los sustraigan de la

oficina de la dependencia a su cargo o del propio archivo municipal, salvo que exista
autorizacion previa del Presidente Municipal o del propio Ayuntamiento, para que la consulta
se realice en un lugar diferente.

Expedir, de manera gratuita, las certificaciones que por escrito le soliciten los Regidores,

respecto de los documentos que hayan sido emitidos por el propio Ayuntamiento.

Recibir y turnar la correspondencia oficial dirigida al Ayuntamiento o a los Regidores, las

peticiones que por escrito presenten los particulares y las iniciativas para la promulgacién o

reforma de ordenamientos municipales.

Contestar la correspondencia oficial del Ayuntamiento, en los términos y condiciones que

para tal efecto haya aprobado éste en Sesién de Cabildo.

Certificar los reglamentos, acuerdos y demas disposiciones y documentos que expida el

Ayuntamiento.

Cuidar de la publicacion de los reglamentos y/o acuerdos de cabildo en su caso.

Elaborar las actas de cada Sesién de Cabildo.

Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieren al desarrollo de sus funciones,

como aquellos que se le encomienden.

Los demas que fijen las leyes, reglamentos, el Presidente Municipal o el Propio

Ayuntamiento.

Articulo 46.- Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, el Secretario del

Ayuntamiento no se presente a la Sesién de Cabildo que celebre el Ayuntamiento se procedera de
inmediato a nombrar a la persona que lo supla.

Los miembros del Ayuntamiento designaran de entre los titulares de las dependencias de la

administraciéon publica municipal, a propuesta de quien presida la sesion, quien suplira por esa

Unica

ocasioén al Secretario del Ayuntamiento en su ausencia.

Articulo 47.- El Secretario del Ayuntamiento sera responsable de recibir las peticiones que

por escrito presenten los particulares, siempre que éstas se encuentren firmadas y cumplan con lo
establecido en el articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Recibida la peticion respectiva, el Secretario del Ayuntamiento procedera a turnarla al
Ayuntamiento en la Sesion de Cabildo inmediata a su recepcién, para que se decida lo conducente.



TITULO TERCERO
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 48.- En la primera sesién posterior a la de la instalacion del Ayuntamiento, este, a
propuesta del Presidente Municipal procederda a establecer las comisiones para el mejor
desempefio de sus funciones, con base en lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro y el Reglamento de Policia y Gobierno Municipal de Pedro Escobedo. Dichas
comisiones tendran un tiempo maximo de duracion de tres afios, teniendo como limite el ultimo dia
del Ayuntamiento en turno.

Articulo 49.- Las comisiones del Ayuntamiento podran ser permanentes y transitorias y
tendran por objeto desahogar los asuntos del Municipio, examinar y proponer alternativas de
solucién a los problemas comunes, asi como vigilar que se ejecuten los acuerdos y resolutivos que
emita el Ayuntamiento.

Articulo 50.- La eleccién de los integrantes de cada Comisién se realizara mediante
votacion nominal y a través de ella se designara al Regidor que presidira la Comisiéon que
corresponda. El mismo procedimiento se seguira para la integracion de las comisiones transitorias.

Articulo 51.- Las comisiones podran ser modificadas en su numero y composicion, en
cualquier momento, por acuerdo de la mayoria de los miembros del Ayuntamiento.

Articulo 52.- Cuando el Ayuntamiento decida establecer una Comisién transitoria, procedera
de inmediato a integrarla, en los términos del acuerdo respectivo en el que se determinaran las
atribuciones, facultades y obligaciones, asi como también sefialara el tiempo por el cual funcionara
dicha Comision.

Articulo 53.- El miembro del Ayuntamiento que presida cada una de las comisiones
permanentes, tendra la obligacién de rendir su informe en los términos expresados; si sus
funciones abarcan un periodo inferior a seis meses, la obligacién de rendir su informe se cumplira
dentro de los quince dias siguientes a que haya realizado la Comision a su cargo.

Tratandose de las comisiones transitorias, el miembro del Ayuntamiento que la presida
tendra la obligacién de rendir su informe en los términos expresados; si sus funciones abarcan un
periodo inferior a seis meses, la obligacion de rendir su informe se cumplira dentro de los quince
dias siguientes a que concluyo actividades.

Articulo 54.- El Presidente de la Comisién que corresponda, llevara un registro de los
asuntos que sean turnados para su estudio y analisis, ordendndolos de manera cronoldgica,
procediendo a dar tramite a los mismos por el riguroso orden de presentacion.

El dictamen del asunto por parte de la Comisién, se rendira en un plazo que no podra
exceder de treinta dias habiles.

Articulo 55.- El Estado que guarden los asuntos que fueron turnados a la Comisién
competente, asi como los avances que presente, se haran del conocimiento del Secretario del
Ayuntamiento, para que lo informe al Ayuntamiento en Sesion de Cabildo.

Los dictamenes que emitan las comisiones permanentes o transitorias, en su caso, se
entregaran al Secretario del Ayuntamiento, quien los presentara en la Sesion de Cabildo, previo
acuerdo con el Presidente Municipal.



Articulo 56.- Los dictamenes que presente el Presidente de la Comisién que corresponda
tendran el caracter de opiniones técnicas, las cuales no constituyen decisiones que puedan
sustituir las facultades que tiene conferidas el Ayuntamiento, el Presidente Municipal o las
dependencias dela administracion publica municipal.

Articulo 57.- Los dictdmenes que rindan las comisiones permanentes o transitorias, deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

I Rendirse por escrito;

I Contener la informacidn indispensable que permita identificar el asunto especifico que
pretende resolver,

[ll.  Nombre del Presidente e integrantes de la Comision respectiva;

IV. Establecer los antecedentes, consideraciones y puntos resolutivos que determind la
Comisién que lo emite, asi como también las opiniones técnicas, administrativas y sociales
gue fueron tomadas en consideracion.

V.  Su contenido sera claro y preciso, de tal manera que permita orientar a los demas miembros
del Ayuntamiento para razonar el sentido del acuerdo o resolutivo que se sometera a su
consideracion.

VI.  Estar firmado por la mayoria de los integrantes de la Comisién que lo emite.

El regidor que integre la Comisién que no esté de acuerdo con el dictamen, podra emitir su
voto particular y formara parte integral del mismo.

Articulo 58.- Si el dictamen emitido no relne los requisitos establecidos en las fracciones
que anteceden, podra ser rechazado por el Ayuntamiento, remitiendo el asunto de nueva cuenta a
la Comisién que corresponda para que proceda a corregir las omisiones detectadas, dentro del
plazo que para tal efecto determine el Ayuntamiento.

Articulo 59.- Con el objeto de cumplir con las funciones que se le han encomendado a la
Comision permanente o transitoria, su Presidente podra solicitar la informacion, documentacion y el
apoyo técnico y administrativo que les pueda brindar la Secretaria del Ayuntamiento.

Los dictAmenes que emitan las comisiones permanentes o transitorias, en su caso, se
entregaran al Secretario del Ayuntamiento, quien los presentara en la Sesion de Cabildo, previo
acuerdo con el Presidente Municipal.

Articulo 60.- Cuando las comisiones aborden asuntos que por su naturaleza e importancia,
pudieran generar alguna controversia en un sector de la poblacion en el que participen diversos
actores sociales, se procurara lograr el consenso o el acuerdo entre las partes involucradas, de no
darse este, las comisiones presentaran su dictamen, incluyendo las posturas adoptadas por cada
una de las partes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES PERMANENTES DE DICTAMEN

Articulo 61.- El Ayuntamiento, para el eficaz desempefio de sus funciones y el cabal
cumplimiento de sus obligaciones, contar4 como minimo con las siguientes comisiones
permanentes:

I De Gobernacion;

. De Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica;

lll.  De Obras y Servicios Publicos;

IV. De Seguridad Publica, Transito y Policia Preventiva;
V. De Desarrollo Rural y Econdémico;



VL.
VII.
VIIL.
IX.
X.
XL

De Salud Publica;

De Desarrollo Social y Derechos Humanos;
De Desarrollo Urbano y Ecologia;

De Educacion y Cultura;

De Asuntos de la Juventud;

De Asuntos Indigenas

Articulo 62.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comisién de Gobernacion tendra las siguientes funciones:

VI
ViI.

VIIL

Xl

Vigilar el exacto cumplimiento de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, de las leyes
gue de ellas emanen; asf como de los reglamentos municipales, disposiciones y circulares
administrativas de observancia general que expida el Ayuntamiento;

Estudiar y analizar los proyectos de reformas a la Constitucién General de la Republicay a la
Constitucion Politica del Estado;

Estudiar las iniciativas para la promulgacién o reforma de los reglamentos municipales que le
sean turnadas por el Ayuntamiento, para su analisis y dictamen;

Formular y proponer iniciativas para la promulgacién o reforma de los reglamentos
municipales, para que estos se ajusten a los requerimientos del Municipio;

Formular, elaborar y proponer las politicas, programas y acciones que estime pertinentes
para garantizar, preservar y mantener la seguridad, el orden y la paz publica;

Proponer las medidas tendientes para prevenir y controlar la delincuencia y él vandalismo;
Llevar el control estadistico de los principales indicadores del Municipio, asi como de los
padrones municipales;

Tramitar todos los asuntos, que en materia de asociaciones religiosas y culto publico, le
encomiende el Ayuntamiento;

Conocer, estudiar y dictaminar lo relativo a poblacion, estadistica, autoridades auxiliares,
servicio militar nacional, registro civil y reglamentacién municipal;

Proponer al Ayuntamiento lo concerniente a la politica interior del Municipio; y

Las demds que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 63.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica tendra las siguientes funciones:

VI

VII.

VI

Intervenir, conjuntamente con el Encargado de las Finanzas Publicas, en la formulacion de
los Proyectos de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos del Municipio;

Presentar las iniciativas de reforma o modificaciones a las disposiciones juridicas que en
materia hacendaria Municipal expida el Ayuntamiento;

Revisar trimestralmente los informes que presente la Dependencia encargada de las
Finanzas Publicas sobre los movimientos de ingresos y egresos del trimestre anterior, en el
cual se incluird un exiracto de los movimientos de cada sub cuenta, solicitdndole al
Encargado de las Finanzas Publicas fa informacion que juzgue conveniente;

Realizar los estudios, planes, programas y proyectos necesarios para el mejoramiento y
fortalecimiento de la Hacienda Municipal;

Verificar y comprobar el trabajo que se  desempefia en las oficinas receptoras; y proponer
las modificaciones correspondientes para su mejor funcionamiento;

Comprobar que todos los contratos o convenios suscritos por el Ayuntamiento, que impliquen
aspectos financieros, se realicen en los términos en que fueron aprobados;

Revisar y analizar las cuentas rendidas por el Encargado de las Finanzas Publicas,
haciéndole las observaciones que se requieran para el buen funcionamiento de Ia
Administracién Municipal; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.



Articulo 64.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la Comision de
Obras y Servicios Publicos tendra las siguientes funciones:

l.

VI.

VIl

VIIL.

XL

XIL.

XHlI.

XV,

XV,

Intervenir en la formulacion y elaboracion de los planes y programas de desarrollo urbano
que vayan a ser presentados al Ayuntamiento para su discusién, verificando su aplicacion y
observancia cuando hayan sido aprobados;

Estudiar, analizar y dictaminar sobre asuntos que se relacionen con la prestacion de los
servicios publicos y la realizacion de la Obra Publica Municipal;

Verificar que se lleve a cabo la construccion, conservacion, mantenimiento y remodelacion
de la infraestructura y equipamiento urbano existente en el Municipio como lo son parques,
jardines y alumbrado publico;

Verificar que el desagle del alcantarillado sea eficaz, eficiente, y no ocasione perjuicio a
terceras personas en su salud, dandole mantenimiento y conservacion;

Proporcionar apoyo técnico y profesional a los beneficiarios del servicio de drenaje y red de
alcantarillado en su mantenimiento y conservaciéon de los mismos;

Opinar sobre la construccién, reconstrucciéon o demolicién de bienes inmuebles a los que se
Jes atribuya algun valor arquitectdnico e histérico;

Proponer las medidas, programas y acciones que contribuyan a la preservacion e imagen de
las zonas y monumentos histéricos;

Suspender la realizacién de obras peligrosas que afecten 6 puedan afectar derechos de
terceros, sin necesidad de estudios técnicos o profesionales;

Implementar programas de limpieza general, que conlieven al saneamiento y limpia de los
centros de poblacién para prevencion de problemas de salud, y que induzcan a la poblacion a
la cuitura de la limpieza;

Inspeccionar el estado fisico que presentan los edificios, propiedad del Ayuntamiento, y en
donde se ubiquen sus dependencias administrativas;

Vigilar, inspeccionar y corroborar las obras de construccién, mantenimiento, reparacion y
conservacion que se realicen en los bienes inmuebies propiedad del Municipio;

Estudiar y emitir dictamenes respecto de la construccion, ampliacion, mantenimiento y
remodelacion de los servicios publicos municipales, de la infraestructura y equipamiento
urbano;

Dar seguimiento a la realizacion de la obra publica y al adecuado equipamiento urbano en el
Municipio;

Vigilar el seguimiento que se le dé a las peticiones y demandas que formule la poblacién
relacionadas con la prestacién de los servicios municipales, de la infraestructura y
equipamiento urbano; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 65.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Seguridad Publica, Transito y Policia Preventiva tendra las siguientes funciones:

Estudiar, planificar y proponer los sistemas de organizacién y funcionamiento del cuerpo de
Seguridad Publica y Transito Municipal,

Elaborar y presentar la iniciativa de promulgacién 6 reforma de reglamentos que en materia
de Seguridad Publica y Transito deban ser aprobadas por el Ayuntamiento;

Proponer y verificar que se instituyan programas de capacitacion y adiestramiento para los
elementos que conforman el cuerpo de Seguridad Publica y Transito Municipal;

Proponer las acciones y campafias que contribuyan a crear en la poblacién, una cultura de
Seguridad Puablica y Vialidad; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 66.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Desarrolio Rural y Econémico tendra las siguientes funciones:



VI

VII.

VIIL

Estudiar, analizar y dictaminar sobre las solicitudes que en materia de permisos y licencias
presenten los particulares, para desarrollar alguna actividad econémica dentro del territorio
municipal, que sea competencia del Ayuntamiento;

Identificar, promover y difundir las potencialidades del Municipio, con el objeto de atraer
inversiones productivas, coordinandose para tal efecto con las autoridades competentes;
Establecer, programar y realizar visitas de inspeccién en los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios, para verificar que cumplan con las disposiciones juridicas
aplicables para su funcionamiento;

Proponer las medidas que estime pertinentes para controlar, reubicar y regular el comercio
ambulante e informal cuyas actividades comerciales se desarrollen dentro del Municipio;
Estudiar, analizar y dictaminar sobre las solicitudes que presenten las empresas industriales,
agricolas, ganaderas, comerciales y de servicios, que funcionen o se pretendan establecer
en el territorio municipal;

Fomentar la instalacion de empresas y la generacién de empleos que contribuyan al
desarrollo econémico y sustentable del Municipio;

Brindar apoyo en materia de infraestructura, previa autorizacion del Ayuntamiento Municipal
y mediante solicitud de la empresa interesada;

Proponer las medidas, programas y acciones que contribuyan a la regulacién, promocion y
fomento del desarrollo minero del Municipio; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 67.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Salud Publica, tendra las siguientes funciones:

VL.
VII.
VIII.

XI.

Propugnar por el bienestar fisico y mental del hombre, para continuar el ejercicio pleno de
sus capacidades;

Vigilar la prolongacién y el mejoramiento de la calidad de la vida humana;

Inducir a la poblacion a la proteccion y el acrecentamiento de los valores que coadyuven a la
creacion, conservacion y disfrute de condiciones de salud que contribuyan al desarrolio
social, asi como la extension de actitudes solidarias y responsables de la poblacion en la
preservacion, mejoramiento y restauraciéon de las mismas;

Verificar el disfrute de servicios de salud y de asistencia social que satisfagan eficaz y
oportunamente las necesidades de la poblacion;

Difundir el conocimiento para el adecuado aprovechamiento y utilizacién de los servicios de
salud;

Impulsar el desarrollo de la ensefianza y la investigacion cientifica para la salud;

Contribuir al adecuado desarrollo demografico arménico del Municipio;

Colaborar al bienestar social de la poblacion del Municipio mediante servicios de asistencia
social, principalmente a menores en estado de abandono, ancianos desamparados y
minusvalidos, para fomentar su bienestar y propiciar su incorporacion a una vida equilibrada
en lo econdmico y social;

Dar cumplimiento al desarrolio de la familia y de la comunidad, asi como a la integracién
social y al crecimiento fisico y mental de la nifiez;

Impulsar en el ambito municipal un sistema racional de administracién y desarrollo de los
recursos humanos para mejorar la salud; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo

Articulo 68.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comisién de Desarrollo Social y Derechos Humanos tendra las siguientes funciones:

Establecer y definir las politicas, programas, proyectos y acciones que promuevan el
bienestar social y la prestacién de los servicios de asistencia social que requiera la poblacion



en situacion de extrema pobreza;

Proponer programas de apoyo y auxilio a las mujeres y menores de edad que sean victimas
de la violencia intra familiar;

Establecer las medidas necesarias para atender a los menores abandonados, a los nifios de
la calle y a los que sean adictos a las drogas o solventes; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 69.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Desarrollo Urbano y Ecologia tendra las siguientes funciones:

VI,

VII.

Dictaminar sobre la construccion, reconstruccion o demolicion de los bienes inmuebles a los
que se les atribuya algun valor arquitectdnico e histérico, tomando en consideracion las
opiniones vertidas por la Comisién de Obras y Servicios Publicos;

Estudiar y emitir dictamenes sobre los diversos tramites de competencia municipal relativos
al adecuado desarrollo de los asentamientos humanos;

Estudiar, analizar y dictaminar sobre permisos y licencias de construccion, ampliaciones,
remodelaciones y demoliciones de bienes inmuebles que presenten los particulares;
Formular, elaborar y proponer las politicas, programas, proyectos y acciones necesarias para
evitar la contaminacién ambiental y para preservar el equilibrio ecolégico del Municipio;
Establecer, planear, programar y realizar visitas de inspecciéon a las empresas, industrias y
comercios que desarrollen actividades que puedan afectar al ambiente o equilibrio ecolégico,
verificando que cumplan con las normas legales aplicables;

Proponer la realizacién de campafias ambientales y ecologicas para preservar el entorno
natural del Municipio; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 70.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Educacion y Cultura tendra las siguientes funciones:

Proponer y gestionar la construccion, remodelacién y ampliacién de la infraestructura
educativa, asf como del equipamiento que se requiera, para mejorar los servicios educativos
del Municipio;

Proponer, analizar y dictaminar sobre las solicitudes de becas, incentivos y alimentacion
escolar;

Proponer la realizacion de actividades artisticas, culturales, recreativas y de esparcimiento
en el Municipio; y

Las demas que expresamente le confieran el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 71.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la

Comision de Asuntos de la Juventud tendra las siguientes facultades y obligaciones:

v.

VI.

Formular, elaborar y proponer las politicas, programas y acciones para atender y encausar
las inquietudes, aspiraciones y necesidades de la juventud del Municipio;

Establecer y programar las actividades sociales, culturales y deportivas que fomenten la
participacion organizada de los jovenes;

Determinar las acciones tendientes a proporcionar la informacién que en materia de salud y
orientacién vocacional requiera la juventud del Municipio;

Proponer programas para la formacion y capacitacion para el empleo, dirigidos a la juventud;

Proponer las actividades cientificas y tecnoldgicas, asi como aquéllas que contribuyan a la
superacion y desarrollo integral de la juventud; y

Las demas que expresamente le confiera el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones Yy circulares administrativas que expida el propio Ayuntamiento.



Articulo 72.- Para el mejor despacho de los asuntos que sean de su competencia, la
Comisién de Asuntos Indigenas tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I Promover y Fomentar el desarrollo de las lenguas, cultura, usos y costumbres, tomando en
consideracion los origenes de los pueblos indigenas;

Il.  Apoyar, con recursos humanos y materiales, el desarrollo y funcionamiento de sus formas de
organizacion social;

Il.  Promover que la educacién basica que se imparta, sea tanto en idioma espafiol como en
lengua indigena, en los pueblos y comunidades que asi lo requieran;

IV.  Vigilar que se respeten las formas de organizaciéon social y politica adoptadas por los
pueblos y comunidades de acuerdo a su cultura, usos y costumbres; y

V. Las demas que expresamente le confiera el Ayuntamiento y las que se deriven de los
reglamentos, disposiciones y circulares administrativas que expida el mismo.

Articulo 73.- Las comisiones del Ayuntamiento podran estar integradas por tres Regidores
en cada una de ellas. Sin embargo, por decision del propio Ayuntamiento podran ser ocupadas
solamente por uno de ellos como Presidente de la misma.

Articulo 74.- Las comisiones permanentes deberan funcionar por separado, pero podran,
previa aprobacion del Ayuntamiento, funcionar unidas dos 6 mas de ellas para estudiar, dictaminar
y someter a discusién y aprobacion del propio Ayuntamiento, algun asunto que requiera de la
participacion conjunta de alguna de ellas.

Articulo 75.- El Presidente Municipal tendra en todo tiempo la facultad de solicitar a las
comisiones la realizacion de aigunas tareas especificas en beneficio del Municipio. Dicha solicitud
debera en todo caso hacerla por escrito, el cual le sera otorgado a través del Secretario del
Ayuntamiento.

Articulo 76.- Las comisiones permanentes que integre el Ayuntamiento, tendran las
facultades y obligaciones que establece la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro, las
que contengan en el presente reglamento y los demas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 77.- El Ayuntamiento, si el caso lo amerita podra imponer alguna sancion de tipo
administrativo, a los integrantes de la Comision que incurrieron en incumplimiento de sus
responsabilidades.

Articulo 78.- Los miembros de las comisiones no tendran ninguna retribucion por el
desempefio de las mismas.

CAPITULO TERCERO
DE LAS MESAS DE TRABAJO

Articulo 79.- Los miembros del Ayuntamiento, para el adecuado desarrolio de las funciones
que tienen encomendadas para estudiar, analizar y dictaminar sobre los asuntos de su
competencia que le sean turnados, deberan participar en las mesas de trabajo que se fijen para tal
efecto, por el Presidente de la Comision respectiva o por el Presidente Municipal, cuando se
convoque a los miembros del Ayuntamiento en pleno.

Las mesas de trabajo, tendran por objeto reunir a los miembros del Ayuntamiento o a los
integrantes de las comisiones, para que se avoquen de manera directa a ejercer las atribuciones y
cumplir con sus obligaciones, en los términos previstos por el presente reglamento.



Articulo 80.- La convocatoria para la realizacion de las mesas de trabajo se llevara a cabo
por conducto del Presidente de la Comision respectiva y/o por el Presidente Municipal a través del
Secretario del Ayuntamiento, cuando se convoque al Ayuntamiento en pleno.

En la convocatoria respectiva, se sefialara el dia, hora y lugar en el que se desarroilara la
mesa de ftrabajo que corresponda, poniendo el orden del dia bajo el cual se realizaran las
actividades.

Articulo 81.- La convocatoria para asistir a las mesas de trabajo, se debera entregar por lo
menos con doce horas antes de su celebracion.

Articulo 82.- El Secretario del Ayuntamiento y/o Presidente de la Comision respectiva
tendran a su cargo la organizacion logistica de las mesas de trabajo que se celebren, las cuales
deberan contar con los elementos técnicos y logisticos indispensables para su adecuado
desarrollo.

También deberan contar con la informacion, expedientes y ordenamientos que pueda
necesitar la Comision para resolver sobre algun asunto en lo particular.

Articulo 83.- Los miembros del Ayuntamiento deberan asistir puntualmente a las mesas de
trabajo que sean programadas y permanecer en ellas durante su desarrolio.

La inasistencia y retiro injustificado a las mesas de trabajo, seran sancionados en los
términos previstos en el presente reglamento.

Articulo 84.- La mesa de trabajo se declarara formaimente instalada cuando se encuentren
presentes la mayoria simple de los miembros del Ayuntamiento convocados.

En todo caso los integrantes del Ayuntamiento contaran con una tolerancia de diez minutos
después de la hora para presentarse a las reuniones convocadas.

Articulo 85.- Por cada mesa de trabajo se debera levantar la minuta correspondiente, la cual
estara a cargo del Secretario del Ayuntamiento y/o Presidente de la Comisién, en su caso.

La minuta debera contener:

I Lugar, fecha y horg;

I Pase de lista de los miembros del Ayuntamiento o de los integrantes de la Comisién o
comisiones que participen;

lll.  Relacion de asuntos tratados;

IV. Informes, asesorfa y dictamenes técnicos que hayan sido presentados;

V.  Resefia de los argumentos y posturas de los sectores sociales interesados, cuando asi se
requiera;

VI.  Resumen de las determinaciones y acuerdos tomados en la mesa de trabajo respectiva y;

VIl. La firma de los participantes que asi deseen hacerio.

Articulo 86.- Las determinaciones y acuerdos deberan ser aprobados por mayoria simple al
interior de la Comision.



Articulo 87.- Ei Secretario del Ayuntamiento deberd estar presente en todas las mesas de
trabajo que se realicen en el pleno del Ayuntamiento.

TiTULO CUARTO
DE LA FORMA EN LA QUE SESIONARA EL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 88.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran en el salén de los cabildos 6 en
el recinto oficial que se hubiese declarado para tal efecto.

El Ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros podré declarar como recinto oficial de
manera transitoria algin otro lugar con el objeto de llevar a cabo la realizacién de algun acto
conmemorativo o0 solemne, recayendo para tal efecto el acuerdo respectivo que emane del pleno
del Ayuntamiento.

Articulo 89.- Las determinaciones que tome el Ayuntamiento como érgano colegiado del
Gobierno Municipal, se decidiran en Sesiones de Cabildo, a través de los acuerdos y resolutivos
que se expidan para ejercer las funciones que le confieren las leyes y reglamentos federales,
estatales y municipales, asi como también para solucionar los problemas y asuntos de los
habitantes del Municipio y de la administracién publica municipal.

Articulo 90.- Las sesiones del Ayuntamiento podran ser ordinarias, extraordinarias y
solemnes.

Para los efectos de este reglamento se entendera por:

il Ordinarias: las Sesiones de Cabildo que de manera periddica y permanente celebre el
Ayuntamiento.

Il Extraordinarias: aquellas Sesiones de Cabildo, que se convoquen para tratar asuntos
especificos que por su naturaieza requieren de una respuesta inmediata.

I, Solemnes: aquellas Sesiones de Cabildo para las que, por su importancia, se requiere de un
protocoio especial.

Articulo 91.- Las sesiones ordinarias de cabildo, se celebraran de manera obligatoria dos
veces al mes, en los dias y horas habiles que determine el propio Ayuntamiento.

En la primera Sesion de Cabildo que celebre el Ayuntamiento, sus miembros decidiran los
dias y horas en las cuales se lievaran a cabo las sesiones ordinarias de cabildo que correspondan
al afio calendario.

Al inicio de cada afio, los miembros del Ayuntamiento calendarizaran las sesiones ordinarias
de cabildo que celebraran en el afio que corresponda, tratandose del Ultimo afio de gestion
administrativa, la calendarizacion se realizara hasta el mes de septiembre del afio respectivo.

Articulo 92.- El Ayuntamiento podrd, atendiendo a las circunstancias particulares de los
miembros del Ayuntamiento o cuando resulte necesario, modificar las fechas que se hayan
programado para la celebracion de sesiones ordinarias de cabildo emitiendo el acuerdo respectivo.

Articulo 93.- El Presidente Municipal, por conducto del Secretario del Ayuntamiento,
expedird la convocatoria respectiva, donde se sefiale el dia, hora y lugar en la cual se llevara a
cabo la sesion ordinaria de cabildo que corresponda.



Ademas debera incluir la propuesta de orden del dia bajo el cual se desarrollara la Sesion de
Cabildo, anexando en su caso la documentacién necesaria de los puntos a desarrollar.

Articulo 94.- Los miembros del Ayuntamiento, deberan ser convocados por lo menos
setenta y dos horas antes de la celebracion de la sesion ordinaria de cabildo.

Articulo 95.- Las sesiones ordinarias podran ser prorrogadas por el tiempo necesario para
agotar los asuntos correspondientes, siempre que medie la mocioén del Presidente Municipal o del
cincuenta por ciento mas uno de los asistentes.

Articulo 96.- El Ayuntamiento celebrara todas las sesiones extraordinarias de cabildo que
sean necesarias para cumplir con sus funciones en los términos previstos por el presente
reglamento.

Las sesiones extraordinarias del Ayuntamiento se celebraran cuando el Presidente Municipal
0 la mayoria de los Regidores lo estimen necesario.

El escrito en el que la mayoria de los Regidores hagan la solicitud debera expresar
claramente el motivo que la origine y dirigirse al Presidente Municipal, cuando menos con cuarenta
y ocho horas de anticipacion a la fecha en que deba realizarse la sesion.

Articulo 97.- Los miembros del Ayuntamiento, deberan ser convocados por lo menos
veinticuatro horas antes de la celebracién de la sesién extraordinaria de cabildo.

Articulo 98.- Las sesiones solemnes de cabildo seran las que establece la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro y aqueilas que sean declaradas con tal caracter por el
Ayuntamiento, por la importancia del asunto que se deba tratar.

Para la celebracién de una sesion solemne de cabildo, se requerira que previamente el
Ayuntamiento expida el acuerdo respectivo mediante el cual se declare la solemnidad de la sesion.

Articulo 99.- Siempre seran sesiones solemnes:

l. Cuando se lieve a cabo la protesta del Ayuntamiento electo.

il. Cuando sé de lectura al informe anual del Presidente Municipal.

lll.  Cuando a las sesiones concurra el Presidente de la Republica, El Gobernador del Estado o
de los poderes publicos federales, estatales o de otros Municipios.

IV. Cuando se conceda algun premio o reconocimiento que el Ayuntamiento determine otorgar.

V.  Cuando a las sesiones concurran personalidades distinguidas.

Articulo 100.- Todas las Sesiones de Cabildo que celebre el Ayuntamiento seran publicas y
s6lo privadas cuando lo acuerde el Ayuntamiento por las siguientes causas.

I Cuando de trate de acusacion, el desahogo de diligencias y la imposicion de sanciones a un
servidor pablico municipal.

Il. Cuando se advierta un peligro para la seguridad, tranquilidad o salud publicas; y

[Il.  Cuando no existan condiciones propicias para celebrar las sesiones en orden.

Articulo 101.- A las sesiones publicas concurriran quienes deseen hacerlo, pero en todo
caso deberan guardar compostura y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas u ofensivas. En
tal caso, el Presidente Municipal debera hacer guardar el orden, pudiendo ordenar que se desaloje
la sala de sesiones e incluso hacer arrestar a quien o a quienes por su comportamiento, impidan la
buena marcha de la sesion.

Articulo 102.- Previo acuerdo del Presidente Municipal podra concurrir a las sesiones los
Servidores Publicos que se estime conveniente, con la Unica finalidad de informar sobre algun



asunto que les requiera el propio Ayuntamiento, pero en ningun caso podran participar en las
discusiones o votaciones que sobre los mismos recaigan.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ORDEN DEL DiA

Articulo 103.- Es obligacion del Secretario del Ayuntamiento, previo acuerdo con el
Presidente Municipal, expedir la convocatoria para que los deméas miembros del Ayuntamiento
asistan a las Sesiones de Cabildo, en los términos establecidos en el presente reglamento.

Articulo 104.- Los asuntos que se trataran en la Sesion de Cabildo deberan estar
contenidos en el orden del dia que proponga el Presidente Municipal.

Articulo 105.- El orden del dia de las Sesiones de Cabildo, debera contener lo siguiente:

L. Lugar, Fecha y Hora.

I. Pase de lista de los integrantes del Ayuntamiento

lll.  Comprobacién del quérum legal

IV. Instalacion y apertura de la sesién

V. Relacion de asuntos a fratar

VI.  Elaboracién, lectura y en su caso aprobacion y firma del acta de sesion
VII.  Clausura de la Sesion de Cabildo

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE CABILDO

Articulo 106.- Los miembros del Ayuntamiento incluido el Secretario del Ayuntamiento,
tendran la obligacién de asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo que sean convocadas por
el Presidente Municipal.

De igual forma, tendran la obligacién de permanecer en ellas desde el momento mismo en el
cual se realice el pase de lista y hasta que se decrete la clausura de la Sesion de Cabildo que
corresponda, salvo los casos de excepcion que se establecen en el presente reglamento y siempre
que se cumplan las formalidades sefialadas para tal efecto.

Articulo 107.- Las Sesiones de Cabildo se llevaran a cabo el dia, hora y lugar que se haya
fijado para tal efecto, bajo el orden del dia propuesto

Articulo 108.- No podra llevarse a efecto la Sesién de Cabildo que corresponda, cuando
previamente no hayan sido convocados todos y cada uno de los miembros del Ayuntamiento, en
los términos establecidos en el presente reglamento.

Articulo 109.- Las Sesiones de Cabildo se celebraran con la asistencia del Presidente
Municipal y por lo menos la mitad de los demas miembros del Ayuntamiento.

Articulo 110.- En ausencia del Presidente Municipal, habra quérum cuando asistan la mitad
mas uno de los integrantes del Ayuntamiento.

En este supuesto, la Sesion de Cabildo sera presidida por el Regidor que designe la mayoria
de los miembros del Ayuntamiento presentes en ese momento, mediante votacion secreta.



Articulo 111.- Los miembros del Ayuntamiento tendrén derecho a participar con voz en las
deliberaciones que se lieven a cabo en la sesidn, asi como de emitir su voto al momento en que se
sometan a consideracion los acuerdos y resolutivos que seran tomados por el Ayuntamiento.

Articulo 112.- Los integrantes del Ayuntamiento deberan asistir puntualmente a todas las
sesiones, se considera ausente de una sesion al miembro del Ayuntamiento que no esté presente
al tomarse lista de asistencia o al clausurarse la sesion.

Al respecto se debera tomar en cuanta lo siguiente:

l. Si un miembro toma lista y se retird antes de la sesién y hubo votado algun acuerdo, este se
tomara en cuanta, no obstante lo anterior se le aplicaran las sanciones correspondientes.

I. Si se retira con causa justificada antes del término de la sesion, avalada por la mayoria de
los miembros del Ayuntamiento, las votaciones en que haya participado seran validas.

Articulo 113.- Cuando un miembro del Ayuntamiento no asista a una Sesién de Cabildo, por
existir causa justificada para ello o cuando se presente algun caso fortuito o de fuerza mayor,
debera hacerlo del conocimiento del Ayuntamiento a la brevedad posible, para que no se apliquen
en su contra las sanciones establecidas en el presente reglamento.

Para tal efecto, deberd comprobar el motivo de su inasistencia para que el Ayuntamiento
determine lo conducente.

CAPITULO CUARTO
DE LAS DISCUSIONES

Articulo 114.- E! Presidente Municipal presidird las Sesiones de Cabildo, dirigird los
debates, participara en la discusion y someterad a votacién de los miembros del Ayuntamiento las
propuestas de acuerdos o resolutivos que emitird el mismo, para resolver los asuntos de su
competencia.

La ausencia del Presidente Municipal sera suplida en los términos previstos por el presente
reglamento. Quien presida la sesién tendra la facultad de iniciarla y en su caso clausurar los
trabajos de la misma.

Articulo 115.- El Secretario del Ayuntamiento ocupara en las Sesiones de Cabildo, un lugar
a un costado del Presidente Municipal, proporcionando y dando lectura a los documentos, informes
y dictamenes necesarios para la tramitacién de los asuntos contenidos en el orden del dia.

Articulo 116.- Los acuerdos y resolutivos que expida el Ayuntamiento, se sustentaran en los
dictamenes que presenten las comisiones permanentes y transitorias que establezca el propio
Ayuntamiento, en los términos previstos en el presente reglamento.

Articulo 117.- Quien presida la sesion, en los términos establecidos en el presente
reglamento, seré el encargado de dirigir los debates y discusiones que se presenten para aprobar
los acuerdos y resolutivos que emanaran del pleno del Ayuntamiento.

Para lo anterior, se podra auxiliar del Secretario del Ayuntamiento a efecto de disponer el
orden de las intervenciones y las mociones de orden que sean necesarias tomar.

Articulo 118.- Previo al debate de los asuntos a tratar en la Sesién de Cabildo, el presidente
de la Comision correspondiente, dara lectura al dictamen presentado, explicando los antecedentes,
consideraciones, fundamentos y sentido del dictamen rendido.



Articulo 119.- En el supuesto que ninguno de los Regidores solicite hacer uso de la palabra,
quien presida la sesion procedera de inmediato a someterio a votacién en los términos que
establece el presente reglamento y en su caso a la aprobacién del dictamen presentado.

Articulo 120.- Cuando sea necesario entrar al debate y discusion del dictamen presentado
al pleno del Ayuntamiento, quien presida la sesion o el Secretario del Ayuntamiento, procederan a
conceder el uso de la voz a los miembros del Ayuntamiento para que expresen las consideraciones
y circunstancias que estimen pertinentes.

Articulo 121.- Los miembros del Ayuntamiento, para que se les conceda el uso de la palabra
para exponer sus ideas y consideraciones, deberan solicitarlo expresamente a quien presida la
sesion.

Articulo 122.- En todo momento, los miembros del Ayuntamiento deberan asumir una
actitud mesurada y de acuerdo a su investidura dirigiéndose a los presentes de manera
respetuosa, evitando interrumpir el desarrolio de la sesién y absteniéndose de proferir ofensas o
insultos a los demas miembros del Ayuntamiento, Secretario del Ayuntamiento o publico que se
encuentre presente.

Cuando se contravenga lo dispuesto en el parrafo que antecede, sin excepcion, quien
presida la sesidn procedera a llamar la atencién hasta en dos ocasiones a quien altere el orden,
interrumpa la sesion o profiera insultos u ofensas; de persistir en su conducta, el Ayuntamiento
determinara lo que procede de acuerdo a la gravedad de la situacion.

Adicionalmente, se hara acreedor a las sanciones que establece el presente reglamento.

Articulo 123.- Las discusiones y debates se centraran exclusivamente en los puntos
medulares contenidos en el dictamen puesto a consideracién del Ayuntamiento.

En los casos en que algun miembro del Ayuntamiento argumente cuestiones que no se
relacionen con el asunto a tratar, quien dirija el debate y discusion le llamara la atencion y 1o
conminara a que se centre en el tema propuesto.

Articulo 124.- Agotada la discusién y debate respecto del contenido y sentido del dictamen
presentado, quien presida la sesion procederda a someter el asunto a la aprobacion del
Ayuntamiento, en los términos previstos en el presente reglamento.

Articulo 125.- Quien presida la sesién podra declarar la suspension o receso de la Sesion
de Cabildo, que celebre el Ayuntamiento, previo acuerdo que se emita por la mayoria de votos,
cuando exista justificacion para ello.

En el acta de cabildo, se tomara nota de las causas o circunstancias que motivaron la
suspensién o receso de la Sesion de Cabildo y la resolucion que por mayoria de votos haya
tomado el Ayuntamiento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ACUERDOS Y RESOLUTIVOS

Articulo 126.- El Ayuntamiento, como 6rgano colegiado, ejercera sus funciones de gobierno
a través de los acuerdos y resolutivos que se dicen en Sesion de Cabildo, cumpliendo para tal
efecto con los requisitos y formalidades que establece la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro, el Reglamento de Policia y Gobierno Municipal de Pedro Escobedo y los demas
ordenamientos legales aplicables.



Articulo 127.- Los acuerdos que expida el Ayuntamiento, se tomaran por el voto de la
mayoria de sus integrantes presentes en la Sesién de Cabildo de que se trate, salvo en los casos
en que por disposicion legal, se contemple otra forma de votacion. El Presidente Municipal, tendra
voto de calidad.

Los acuerdos seran aqueilas disposiciones emitidas por el Ayuntamiento que establecen.

l. La organizacion del trabajo del Ayuntamiento.

il. Los procedimientos que se instrumentaran para desahogar un determinado Asunto.

Ill.  La postura oficial del Municipio ante un asunto de caracter interno.

IV. Disposiciones y circulares administrativas de caracter interno.

V. Los demas asuntos de naturaleza similar a los expresados anteriormente, que sean
competencia del Ayuntamiento y que se contengan en leyes y reglamentos federales,
estatales y municipales.

Articulo 128.- los resolutivos que emanen del pleno del Ayuntamiento, seran aprobados por
mayoria de votos de sus integrantes presentes en la Sesién de Cabildo, previa discusion y debate
del dictamen que rinda la Comisién del Ayuntamiento que corresponda.

Los resolutivos seran aquellas disposiciones emitidas por el Ayuntamiento para ejercer las
facultades que expresamente tenga conferidas con relacién a:

l. Expedir y reformar los ordenamientos municipales

I Elaborar iniciativas de leyes y decretos, para presentarlas a la Legislatura del Estado,
relativas a la administracion municipal.

Ill.  Decidir sobre los asuntos que afecten la esfera juridica de los gobernados

IV. Disposiciones y circulares administrativas de observancia general.

V.  Revocar los acuerdos resolutivos que expida el Ayuntamiento.

VI. Resolver los demas asuntos de naturaleza similar a los expresados anteriormente, que sean
competencia del Ayuntamiento y que se contengan en las leyes y reglamentos federales,
estatales y municipales.

Articulo 129.- El Presidente Municipal tendra la obligacion de ejecutar los acuerdos y
resolutivos que expida el Ayuntamiento.

Articulo 130.- El Ayuntamiento como cuerpo colegiado y los Regidores carecen de
facultades ejecutivas.

CAPITULO SEXTO
DE LAS VOTACIONES

Articulo 131.- Quien presida la sesién una vez que se haya discutido y debatido el contenido
del dictamen presentado en la Sesién de Cabildo, en los términos estabiecidos en el presente
reglamento, procederd a someterlo a la aprobacién del Ayuntamiento, a través de la emision del
voto respectivo.

Articulo 132.- Tratandose de iniciativas de reformas a la Constitucién Politica del Estado, de
aprobacion o reforma de los ordenamientos municipales de observancia general, se requerira del
voto de las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 133.- Los mecanismos que se establecen para que los miembros del Ayuntamiento
emitan su voto seran los siguientes:

l. Votaciéon nominal



Il. Votacion econdmica, y
lll.  Votacion secreta

Articulo 134.- La Votacién nominal, es aquella que emite cada uno de los miembros del
Ayuntamiento, de manera expresa y de viva voz, precisandole sentido de su voto, acto seguido de
quien presida la sesién pronuncia en voz alta su nombre y apellido.

Articulo 135.- Seran votaciones nominales cuando:

I Se requiera aprobar el Plan Municipal de Desarrollo.

I En la aprobacién de reglamentos, circulares y disposiciones administrativas.

lIl.  En el caso de las iniciativas de reformas a la Constitucion Politica det Estado.

IV. Todos aquellos casos que a solicitud de cuando menos dos terceras partes de los miembros
del Ayuntamiento asi lo acuerden.

Articulo 136.- Las demas votaciones sobre resoluciones o acuerdos del Ayuntamiento seran
econdmicas, la votacién econémica , es aquella que se emite levantando la mano para manifestar
el sentido de su voto.

Quien presida la sesién, primero preguntara quienes estan a favor, realizando el computo de
los votos; acto seguido, preguntara quienes estan en contra, y procedera a computar los votos
emitidos.

Articulo 137.- La votacién secreta, es la que se emite a través de la cedula que previamente
se haya entregado al miembro del Ayuntamiento, en la cual se asentard de manera confidencial el
sentido de su voto, doblandola y entregandola a quién presida la sesion, emitidos todos los votos,
se realizara el computo respectivo.

La votacidn secreta se realizaré cuando el Ayuntamiento asi lo estime conveniente.
Articulo 138.- Todo asunto se sometera a votaciéon, una vez agotada la votacion del mismo.

Articulo 139.- Los miembros del Ayuntamiento, para emitir su voluntad y expresar su
decisién sobre el asunto sometido a aprobaciéon podran pronunciarse al momento de votar, en
cualquiera de los siguientes sentidos:

l. A favor.
Il En contra.
. Abstencion.

Articulo 140.- Una vez que quien presida la sesion realice el computo de la votacion
celebrada procedera a hacerio del conocimiento del Ayuntamiento para que se asiente en el acta
de cabildo respectiva.

Articulo 141.- Independientemente de la forma de ejercer el voto empleado, el Presidente
Municipal, resolvera el asunto en cuestion en ejercicio de su voto de calidad.



Articulo 142.- Antes de comenzar la votacion el Presidente Municipal hara la siguiente
declaracion “se somete a votacion de los presentes”, seguidamente el Secretario del Ayuntamiento
procedera a recogerla en los términos previstos por este reglamento.

Articulo 143.- Los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento sélo podran ser impugnados
observando lo dispuesto en el Reglamento de Policia y Gobierno Municipal de Pedro Escobedo y la
Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS ACTAS

Articulo 144.- El Secretario del Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones, tendra la
obligacion de elaborar las actas de cabildo que se deriven de las sesiones que celebre el
Ayuntamiento.

Las actas de cabildo son los documentos en los cuales se hace constar el desarrolio de cada
una de las sesiones que celebra el Ayuntamiento, de conformidad con el orden del dia que se haya
aprobado para tal efecto, las cuales deberan estar contenidas en el libro de actas respectivo.

Articulo 145.- E| acta debera incluir en su contenido en forma extractada, el tipo de sesion,
fecha y lugar de celebracion, hora de inicio, nombre de quien presidié la sesion, el pase de lista, las
actividades realizadas en la sesion, las discusiones y debates, asi como el computo respectivo de
la votacion emitida respecto de los acuerdos y resolutivos que emiti¢ el Ayuntamiento.

Tratandose de los acuerdos referidos a normas de caracter general, reglamentos e
iniciativas de leyes, se deberan de transcribir integramente.

Los documentos relativos al asunto tratado se agregaran al apéndice del libro de actas.

Articulo 146.- El acta de la Sesion de Cabildo se elaborara en original por el Secretario del
Ayuntamiento, quien deberd leerla al final de la sesién que corresponda seguido de lo cual, seran
aprobadas por el Ayuntamiento mediante acuerdo economico.

Una vez leida el acta de cabildo respectiva, los miembros del Ayuntamiento podran realizar
las observaciones que estimen pertinentes, las cuales seran sometidas a la consideracion del
Ayuntamiento para que en caso de ser procedente, el Secretario del Ayuntamiento haga las
modificaciones correspondientes.

Articulo 147.- Aprobada el acta de Sesién de Cabildo respectiva, sera firmada por quien
presidio la sesion, por el Secretario del Ayuntamiento o quien haya fungido como tal y por los
Regidores que asistieron a la misma y que asi deseen hacerlo, lo que en su caso se asentara.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 148.- La notificacién de los acuerdos y resoluciones emitidos por el Ayuntamiento,
seran de caracter personal, por lista o por edicto, siguiendo siempre las disposiciones establecidas
por el Reglamento de Policia y Gobierno de Pedro Escobedo y de manera supletoria la aplicacion
del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.



TiTULO QUINTO
DE LAS SANCIONES, LICENCIAS Y PERMISOS
DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 149.- Los miembros del Ayuntamiento se harén acreedores a las sanciones que se
establecen en este capitulo cuando se coloquen en los supuestos previstos en el presente
reglamento.

Articulo 150.- Para hacer cumplir sus acuerdos, el Ayuntamiento es competente para
imponer a sus miembros, sanciones consistentes en amonestacién, apercibimiento y multa de uno
a diez dias de salario minimo vigente en la zona, ademas de las que le confieren la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro.

Articulo 151.- En los casos en que el Ayuntamiento aplique alguna sancién, previamente
otorgara al miembro del Ayuntamiento o al Secretario de ese cuerpo colegiado el derecho de
audiencia.

Articulo 152.- Los miembros del Ayuntamiento podran ser sancionados cuando incurran en
alguno de los supuestos que se expresan a continuacion.

I Faltar en un periodo de treinta dias, a dos Sesiones de Cabildo consecutivas, sin causa
justificada.

il. Abandonar la Sesion de Cabildo sin que haya sido previamente autorizado por el
Ayuntamiento.

lIl.  Noincorporarse a la Sesion de Cabildo cuando se haya ausentado temporaimente de esta.

IV. No asistir, dos veces consecutivas sin causa justificada a las mesas de trabajo a las que
previamente han sido citados por escrito.

V.  Acumular dos retardos consecutivos sin causa justificada a las mesas de trabajo.

VI. Cuando falten dos veces consecutivas sin causa justificada a la celebracion de las
ceremonias civicas y demas actos oficiales siempre que hayan sido convocados por escrito
por el Presidente Municipal.

Articulo 153.- El Secretario del Ayuntamiento podra ser sancionado cuando incurra en los
siguientes supuestos:

l. Faltar a dos Sesiones de Cabildo sin causa justificada, en un periodo de treinta dias.
Il. Cuando incumpla con cualquiera de las obligaciones previstas en el Capitulo V del Titulo
Segundo del presente reglamento.

Articulo 154.- El Ayuntamiento determinard la sancién que impondra al miembro de éste o al
Secretario del Ayuntamiento, tomando en consideracion la naturaleza y las circunstancias
particulares del caso.

La sancién se determinara a través del acuerdo que emita el Ayuntamiento en la Sesion de
Cabildo que corresponda especificando el motivo y la sancion que se decrete.

En caso de reincidencia el Ayuntamiento podra incrementar las sanciones previstas en el
presente reglamento.

Las sanciones que determine el Ayuntamiento seran ejecutadas por el Presidente Municipal.



En el supuesto de que la sancion haya sido impuesta por el Presidente Municipal, el
Ayuntamiento encomendara al Sindico Procurador como encargado de aplicarla.

Articulo 155.- Ningun miembro del Ayuntamiento o el Secretario del mismo, podra ser
sancionado dos veces por los mismos hechos. Para poder aplicar una sancién, debera seguirse el
procedimiento que para el efecto sefale la ley de responsabilidad de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS

Articulo 156.- El Presidente Municipal debera obtener permiso del Ayuntamiento para
ausentarse del Municipio por mas de quince dias.

Articulo 157.- Los Sindicos y Regidores podran igualmente solicitar licencia para separarse
temporalmente del cargo hasta por treinta dias en cuyo caso no se designara a quien deba
suplirios.

Si la ausencia es mayor de treinta dias y menos de noventa, se llamara al suplente para que
temporalmente ocupe el lugar del propietario

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Se abroga el Reglamento Interior del Ayuntamiento, que fuera dado por
el H. Ayuntamiento del Municipio de Pedro Escobedo, a los diecinueve dias del mes de Diciembre
de mil novecientos ochenta y ocho, y que fuera publicado en el Periédico Oficial del Estado “La
Sombra de Arteaga”, el 07 de Septiembre de 1988.

Articulo Segundo.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periodico Oficial del Estado “La Sombra de Arteaga”.

Dado en el Municipio de Pedro Escobedo, Qro., en Sesién de Cabildo de fecha 28 de agosto
de 2003.
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